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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО - ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО –ОБРАЗОВАНИЯ - ПОСЁЛОК  МИХАЙЛОВСКИЙ

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                            П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 13 октября 2010 года                                                                                №202
Об утверждении административного регламента 
администрации ЗАТО – пос.Михайловский по

предоставлению муниципальной услуги- передача  

муниципального имущества в аренду, безвозмездное

пользование, продление действующих договоров,

изменение условий действующих договоров.
         В целях совершенствования работы по исполнению муниципальных функций, руководствуясь Уставом городского округа ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации ЗАТО – пос.Михайловский по предоставлению муниципальной услуги – передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров.
      2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Михайловские новости»
      2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя Главы ЗАТО – пос.Михайловский Бодрова Ю.Л..
И.о.Главы ЗАТО – пос.Михайловский
Саратовской области                                                                   Ю.Л.Бодров 

                                                             Утвержден

Постановлением администрации

ЗАТО –пос.Михайловский

№202 от  13 октября 2010 года  

Административный регламент 

администрации  ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области

по предоставлению муниципальной услуги - передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров

1.Общие положения         


1.1 .Административный   регламент
администрации  ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области   по предоставлению муниципальной услуги - передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продление действующих договоров, изменение условий действующих договоров (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, продлению действующих договоров, изменению условий действующих договоров (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным   законом   от  26   июля   2006   года  №   135-ФЗ      «О   защите конкуренции» (с изменениями);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и
среднего предпринимательства в Российской Федерации» (с изменениями);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан» Российской Федерации»;
 

- Уставом ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области:

           1.3. Муниципальную услугу предоставляют должностные лица отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской  области (далее отдел).


1.4. Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги являются:


- при        передаче    муниципального    имущества,    принадлежащего    на    праве собственности  муниципальному   образованию   ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области    (далее - муниципальное имущество)    в аренду, безвозмездное пользование   —   заключение   с   заявителем   договора   аренды,   ссуды   муниципального имущества;


- при   продлении   действующих   договоров,   изменении   условий   действующих договоров — заключение с заявителем дополнительного соглашения к договорам аренды, ссуды муниципального имущества;


- при  отказе в  передаче муниципального  имущества,     в  аренду,  безвозмездное пользование,   в   продлении  действующих  договоров,  изменении  условий  действующих договоров аренды, ссуды - письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального    имущества    в    аренду,    безвозмездное    пользование,    в    продлении действующих договоров, изменении условий действующих договоров аренды, ссуды.


1.5. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица    и    индивидуальные    предприниматели,    обратившиеся    с    заявлением    к    главе ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области  о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, о продлении действующих договоров, изменения условий действующих договоров (далее - заявители).


1.6. Основанием для рассмотрения вопроса предоставления в аренду, безвозмездное пользование, продления и изменения условий договоров аренды, ссуды муниципального имущества  является  письменное  обращение  заявителя  (примерная   форма  заявления приложение 1) с соответствующими документами.


Заявление с документами может предоставляться лично или по почте. 


1.6.1. Для   получения   в   аренду,   безвозмездное   пользование   муниципального имущества заявитель к заявлению прилагает следующие документы: 


1) для юридического лица, индивидуального предпринимателя:


- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц);


- копии  свидетельства  о   внесении  записи   в  единый   государственный   реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;


- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;


- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;


- копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя;


- документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридического лица);

2) для физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя):


- копия документа, удостоверяющего личность;


- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.


В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.


Заявители или их полномочные представители представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов.


Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист КУМИ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинники заявителю.


1.6.2. Для продления ранее заключенного договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества к заявлению прилагаются:


- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;


- заверенные копии учредительных документов, в которых произошли изменения:


- справка отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью ЗАТО – пос.Михайловский о том, что заявитель имеет статус субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом  1   статьи 4 Федерального закона от   24 июля 2007 года   № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в случае продления договора аренды.


1.6.3. Для изменения условий договора по инициативе арендатора, арендатор предоставляет заявление с приложением документов (при необходимости), обосновывающих обращение заявителя об изменении условий договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.


1.7. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


2.1.1.Место      нахождения      отдела:    Саратовская область, пос.Михайловский, ул.60 лет Победы, д.6. 

          График работы отдела: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходные дни  - суббота, воскресенье.    


2.1.2.
Контактные  телефоны  специалистов  отдела (884577) 2-16-78, факс (884577)  2-22-09.


2.1.3. Адрес официального сайта ЗАТО – пос.Михайловский в сети Интернет: www.mihailovski.ru.


2.1.4.
Для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:
 


- в устной форме лично в отдел ( в здании Администрации);


- по телефону в отдел (884577) 2-16-78;


- в письменном виде в администрацию ЗАТО – пос.Михайловский. в отдел экономики, инвестиционной политики и управления собственностью;


- электронной почтой в администрацию ЗАТО – пос.Михайловский:    


2.1.5.
Информация,  предоставляемая  заинтересованным  лицам  о  муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной.


Основными требованиями к информированию получателей услуги являются:


- достоверность и полнота информирования;


- четкость в изложении информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации;


Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей и способа предоставления услуги.



Публичное письменное информирование используется в случае предоставления аренды муниципального имущества на торгах и осуществляется, в том числе с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ), путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте  в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в здании Администрации.


2.1.6.
Информационные    стенды    оборудуются    в    доступном    для    получения информации помещении Администрации с размещением следующей информации:


- полное     наименование     структурного     подразделения,     предоставляющего муниципальную услугу (отдел);


- почтовый   адрес,  адреса  электронной   почты   и   официального   Интернет-сайта ЗАТО– пос.Михайловский Саратовской области;


- график работы отдела;


- контактные  телефоны;   фамилии,  имена,  отчества  и  должности   специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;


- перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги;


- образец заявления о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;


Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалист отдела, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги.


Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.


В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела,  осуществляющий  индивидуальное  устное  информирование,  может  предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.


2.1.8.
Ответ     на  письменное  обращение  предоставляется  в  простой,   четкой  и  понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
Ответ направляется в письменном виде почтой или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении) не позднее 30 календарных дней с даты обращения заявителя.


2.1.9.
При оказании муниципальной услуги отдел непосредственно взаимодействует со следующими организациями:
 

  - Бюро технической инвентаризации;

  - Предприятие поставщик тепловых ресурсов;

  - Предприятие поставщик электроэнергии;

  - Предприятие поставщик холодной воды ;

  - Предприятие, оказывающее услуги по вывозу мусора;

  - Госпожнадзор.


(место их нахождения, контактные телефоны - приложение 2).


2.1.10. Продолжительность приема заявителей у специалистов при получении устной консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 20 минут;


Продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут;


2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.


При подаче документов заявителем в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора аренды, договоров безвозмездного пользования составляет:


- при предоставлении имущества на торгах - 3 месяца;


- при предоставлении имущества без проведения торгов- 1 месяц.


2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


- в собственности муниципального образования отсутствуют объекты муниципального имущества, которые могут быть предоставлены в аренду; безвозмездное пользование;


- заявитель, ранее выступая арендатором, ссудополучателем нарушал условия договора аренды, ссуды в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы (в случае заключения договора на новый срок, продлении договора);


- наличие    в    предоставленных    документах    сведений,    не    соответствующих действительности или предоставлен не полный пакет документов;


- заявитель является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства;


- наличие нескольких заявлений на одно и то же муниципальное имущество:


- отсутствие оснований для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;


- заявитель не является лицом, которое в соответствии с действующим законодательством имеет право на заключение договора аренды муниципального имущества без торгов.


2.4.   Время   и   место   выдачи   договоров   аренды,   дополнительных   соглашений, договоров безвозмездного пользования определено в пункте 2.1.1. настоящего регламента.

3.Административные процедуры.


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:


- прием и регистрация заявлений и документов;


- рассмотрение принятых документов;


- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;


- оформление договора аренды муниципального имущества;


- оформление договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

          - оформление дополнительных соглашений к договорам  аренды,  безвозмездного пользования муниципальным имуществом


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов.


Основанием для начала исполнения административной процедуры является представление Заявителем заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 1.6. Административного регламента, в  Администрацию ЗАТО – пос.Михайловский, либо уполномоченным лицом заявителя или почтовым отправлением.


Прием     заявлений     получателей     услуги     осуществляется     в приёмной главы ЗАТО – пос.Михайловский  в рабочие дни с 8.00 до17.00. 


Специалист приёмной Главы ЗАТО – пос.Михайловский регистрирует заявление с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции в электронном виде путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, при необходимости на экземпляре заявителя ставится отметка о принятии заявления.


Глава ЗАТО – пос.Михайловский в течение рабочего дня рассматривает поступившее заявление, выносит резолюцию и направляет заявление в отдел экономики, инвестиционной политики и управления собственностью.


Специалист отдела регистрирует заявление с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции в электронном виде путем присвоения входящего номера и даты поступления документа.


3.1.2. Рассмотрение принятых документов.


Основанием для рассмотрения является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами.


Специалист рассматривает заявление с прилагаемыми документами в течение 5 рабочих дней со дня получения документов после регистрации в отделе.


В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист должен  связаться с заявителем по телефону (при указании последнего в заявлении), ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий три рабочих дня со дня уведомления.


В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, а так же при невозможности связаться с заявителем по телефону, специалист готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение пятнадцати рабочих дней со дня получения заявителем уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Заявление с прилагаемыми документами, представленное  в соответствии с пунктом 1.6. выносится на комиссию по распоряжению муниципальным имуществом для выработки рекомендаций о предоставлении муниципального имущества (без проведения торгов) в аренду, безвозмездное пользование, о продлении действующего договора или изменении условий,  либо о проведении торгов на право заключения договора аренды.


3.1.3.
Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду (без проведения торгов), безвозмездное пользование, продлении и изменения условий договоров аренды муниципального имущества.


3.1.3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду (без проведения торгов), безвозмездное пользование, а также продления, изменения условий действующих договоров аренды муниципального имущества осуществляется   на  основании  постановления Главы ЗАТО – пос.Михайловский с учетом рекомендаций комиссии по недвижимости. 


1) В случае принятия положительного решения:


- право аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом предоставляется заявителю путем заключения с ним договора аренды муниципального имущества либо договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом:


- продление или изменение условий действующих договоров аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом оформляется дополнительным соглашением к договору аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.


2) При отрицательном решении комиссии - заявителю направляется письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в продлении или изменении условий договора в сроки, установленные Административным регламентом.


3.1.4.
Оформление договора аренды.
 


3.1.4.1. Специалист отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью, на основании постановления Главы ЗАТО – пос.Михайловский в соответствии с Типовой формой, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня выхода постановления оформляет договор аренды муниципального имущества (приложение 3).


Договор со стороны Арендодателя подписывает глава ЗАТО – пос.Михайловский, после чего специалист отдела    направляет Арендатору с сопроводительным письмом для дальнейшего подписания и согласования подготовленный договор с приложением:


- акта приема-передачи муниципального имущества;


- планировки объекта недвижимости передаваемого в аренду (при необходимости);


- расчета размера арендной  платы;

          Договор аренды при сроке менее одного года оформляется в двух экземплярах со всеми необходимыми приложениями, прошивается, скрепляется подписью лица, ответственного за оформление и регистрацию договора, и печатью администрации: один экземпляр хранится в отделе, второй - у Арендатора.


При сроке аренды более года договор оформляется в трех идентичных экземплярах, проходит государственную регистрацию в  Краснопартизанском отделении ГУ ФРС по Саратовской области (далее - ФРС); один экземпляр хранится в отделе, второй - у Арендатора, третий - ФРС.


3.1.4.2. Арендатор не позднее 2-х недель с даты издания постановления Главы ЗАТО – пос.Михайловский  о предоставлении Объекта в аренду обязан заключить с энергоснабжающими организациями договоры тепло-, водо- и электроснабжения; со специализированной организацией - договор на вывоз твердых бытовых отходов; с эксплуатирующей организацией -договор на содержание и ремонт общего имущества здания, в котором расположен Объект, а также согласовать договор аренды в Отделе государственного пожарного надзора по ЗАТО – пос.Михайловский.


Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в приложении 2 к Административному регламенту.


Арендатор подписывает и согласовывает договор аренды муниципального имущества, в том числе акт приема-передачи муниципального имущества в аренду и не позднее семи рабочих дней со дня получения договора представляет все его экземпляры и квитанцию об оплате за регистрацию договора в отдел для его регистрации.


3.1.4.3. Подписанный сторонами, прошитый, пронумерованный и скрепленный печатью договор регистрируется в Журнале регистрации договоров аренды муниципального имущества. Один экземпляр договора выдается Арендатору на руки под роспись (в здании Администрации) или направляется заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному арендатором.


Журнал регистрации должен содержать следующие сведения;


- порядковый номер;


- дата регистрации;


- адрес объекта;


- арендатор;


- характеристика объекта;


- площадь объекта;


- арендная плата;


- срок оплаты;


- срок аренды;


- расписка в получении.


3.1.5. Оформление договора безвозмездного пользования.

Ответственный специалист отдела, на основании постановления Главы ЗАТО – пос.Михайловский, не позднее семи дней со дня его выхода оформляет проект договора безвозмездного пользования (ссуды) в двух экземплярах (примерная форма - приложение 4). 


Проекты договоров со стороны ссудодателя подписывает глава ЗАТО – пос.Михайловский,  после чего специалист отдела выдает их под роспись ссудополучателю или его полномочному представителю.


Ссудополучатели не позднее 2-х недель с даты издания постановления Главы ЗАТО – пос.Михайловский о предоставлении Объекта в безвозмездное пользование обязаны заключить с энергоснабжающими организациями договоры тепло-, водо- и электроснабжения, со специализированной организацией - договор на вывоз твердых бытовых отходов, с эксплуатирующей  организацией - договор на содержание и ремонт общего имущества здания, в котором расположен Объект, и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки, установленные этими договорами; а также согласовать договор безвозмездного    пользования    в                    Краснопартизанском отделении ГУ ФРС по Саратовской области.  


Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в приложение 2 Административного регламента.


В течение 3 дней, после предоставления ссудополучателями подписанного и согласованного в необходимых инстанциях договора безвозмездного пользования (ссуды) ответственный специалист отдела регистрирует его в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования и дополнительных соглашений к ним, прошивает, скрепляет печатью администрации и своей подписью.


Один экземпляр договора безвозмездного пользования (ссуды) выдается под роспись ссудополучателю или его законному представителю, или направляется заказным письмом с уведомлением по адресу указанному ссудополучателем, второй остается в отделе.


Журнал регистрации договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом должен содержать следующие сведения:


- порядковый номер;


- дата регистрации;


- адрес объекта ссуды;


- ссудополучатель;


- характеристика объекта;


- площадь объекта ссуды;


- срок ссуды;

- расписка в получении.


3.1.6.     Оформление     дополнительных     соглашений     к     договорам     аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом.


Ответственный    специалист    отдела,    на    основании    постановления Главы ЗАТО– пос.Михайловский     с учетом рекомендаций комиссии по распоряжению муниципальным имуществом, продлении,     изменении     условий     договора     аренды,     безвозмездного     пользования муниципальным   имуществом,      в   срок   не   позднее   5   рабочих   дней   со   дня   выхода постановления оформляет дополнительное соглашение к договору аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
 


Дополнительное соглашение со стороны Арендодателя подписывает глава ЗАТО – пос.Михайловский, после   чего  специалист  отдела     направляет  Арендатору   с   сопроводительным письмом для дальнейшего подписания и согласования подготовленное дополнительное соглашение с приложением:


- акта приема-передачи муниципального имущества (при необходимости);


- планировки объекта недвижимости передаваемого в аренду (при необходимости);


- расчета размера арендной платы (при необходимости).


Арендатор в течение семи рабочих дней подписывает дополнительное соглашение и представляет его для регистрации в установленном порядке в отдел.


Подписанное сторонами, прошитое, пронумерованное и скрепленное печатью дополнительное соглашение регистрируется в Журнале регистрации дополнительных соглашений к договору аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества. Один экземпляр дополнительного соглашения выдается арендатору на руки под роспись  (в здании Администрации) или направляется заказным письмом с уведомлением указанному арендатором или ссудополучателем.

         Журнал регистрации дополнительных соглашений должен содержать следующие сведения:

	к договору аренды муниципального имущества

- порядковый номер;

- дата регистрации;

- номер договора аренды;

- адрес объекта;

- арендатор;

- предмет дополнительного
- соглашения;


	к договору безвозмездного пользования

муниципальным имуществом

- номер договора, дата;

- адрес объекта;

- ссудополучатель;

- характеристика объекта;

- предмет дополнительного
- оглашения;

- расписка в получении.




4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.


4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами  по предоставлению муниципальной      услуги осуществляется  главой ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области..


4.2.
Контроль  за  полнотой  и  качеством  предоставления  муниципальной  услуги включает    проведение    проверок    по    конкретным    обращениям    получателей    услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


4.3. В случае выявления нарушений прав потребителей услуги к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых принимаемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги.


5.1.
Получатели   услуги   имеют   право   на   обжалование   действий   (бездействия) должностных      лиц, предоставляющих      муниципальную      услугу,      в      досудебном (административном) и судебном порядке.


5.2. В   досудебном   порядке   получатели   услуги   вправе   обжаловать   действия (бездействие) должностных лиц  главе ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области.


5.3.
Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.


В  устной  форме жалобы рассматриваются по  общему  правилу  в  ходе личного приема:


- Дни приема граждан Главой ЗАТО – пос.Михайловский  каждую субботу с 8-00 до 11-00. 


Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте в администрацию ЗАТО – пос.Михайловский  по адресу, указанному в п.2.1.1.


Заявления, направляемые в адрес главы ЗАТО – пос.Михайловский, принимаются в приёмной Главы ЗАТО – пос.Михайловский в рабочие дни с 8.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.

     5.4.В письменной жалобе получатель услуги указывает:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

- свою фамилию, имя, отчество;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы,

- суть  жалобы,  т.е.  требования  лица,   подающего  жалобу,   и   основания,   по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным,

- ставит личную подпись и дату.

      5.5. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению   необходимые   документы   или   материалы.   Заявитель   вправе   получить   в Администрации и Отделе  информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения    жалобы,    за   исключением    информации   и   документов    ограниченного использования.

      5.6. Заявление может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрение его может быть приостановлено, в случае несоответствия заявления требованиям, установленным в п.5.4. настоящего регламента.


5.7. Заявление рассматривается в срок 30 календарных дней с даты поступления, по результатам рассмотрения составляется соответствующий акт и направляется мотивированный ответ заявителю.


Повторное заявление рассматривается только в случае, если в отношении первого заявления было принято решение об оставлении без рассмотрения или приостановлении рассмотрения по основаниям, указанным в п.5.6., в противном случае повторное заявление не рассматривается.


Срок рассмотрения повторного заявления составляет 30 календарных дней.


5.8. Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ от рассмотрения заявления или отказ от его удовлетворения в случае, если решение следующих инстанций подтверждает правоту заявителя.


5.9. Обжалование в судебном порядке.


5.9.1.
Заявитель   вправе   обжаловать   действия   (бездействие) должностных   лиц, муниципальную услугу: для физических лиц - в Пугачёвском районном суде(3) по   адресу:   413540, Саратовская область, Краснопартизанский район, п,Горный, ул.Горная, 12; для   юридических   лиц   -   в Арбитражном  суде  по  городу Саратову и Саратовской области.


5.9.2.
Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и законных интересов. 

                                                                                                                Приложение № 1
к Административному
регламенту
Примерная форма
заявления на аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества








Главе ЗАТО-пос.Михайловский 









Саратовской области 









______________________________









От ___________________________









       (наименовании заявителя)









_______________________________











(место нахождения)







                        тел.____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в аренду (безвозмездное пользование)
(наименование объекта)
расположенное по адресу:

Площадью
кв.м.
на срок

для ____________________________________________________________________ 
(указать вид деятельности)
* Согласовано: 
представитель учреждения балансодержателя
(при необходимости)
С условиями предоставления муниципального имущества в аренду, правилами и сроками оформления договора аренды знаком и согласен принять объектов   аренду  на условиях, установленных муниципальными правовыми актами

«___»______________ 20____г.


_____________     (подпись печать)


Приложение №2

к Административному регламенту

	Наименование предприятия
	Место нахождения
	Контактный телефон

	Краснопартизанский отдел Управления Федеральной регистрационной службы по Саратовской обласим
	Пос.Горный, ул.Краснопартизанская 21 
	2-12-65 


	ФГУП «Ростехинвентаризация- федеральное БТИ» Саратовский филиал Краснопартизанское отделение
	Пос.Горный, ул.Краснопартизанская 19
	2-17-66

	Предприятие-поставщик тепловых ресурсов  МУП «ЖКХ» ЗАТО – пос.Михайловский
	Пос.Михайловский, ул.Возрождение 16
	2-19-23

2-19-40

	Предприятие-поставщик электроэнергии в/ч 96688
	Пос.Михайловский, промзона
	2-30-16

	Предприятие, оказывающее услуги по вывозу мусора МУП «ЖКХ» пос.Михайловский
	Пос.Михайловский, ул.Возрождение 16
	2-19-23

2-19-40

	Предприятие-поставщик холодной воды 
	Пос.Михайловский, промзона
	2-19-23
2-19-40

	Отдел государственного пожарного надзора 
	Пос.Михайловский, зона пожарного депо
	2-29-85


                                                                                   Приложение  № 3 

к Административному   

   регламенту
               ДОГОВОР аренды    объекта нежилого фонда
Пос.Михайловский                                                                   «    »____________20__г.
       Администрация ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области, в лице главы ЗАТО – пос.Михайловский                     , действующего на основании Устава, именуемого в дальнейшем «Арендодатель»,  с    одной    стороны,  и    
            ,  паспорт       ,     выдан    
г.,    действующий     на    основании    
№
, именуемый в дальнейшем «Арендатор»,   с другой стороны, заключили  настоящий договор о нижеследующем:
1.   ОБЩИЕ   ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
«Арендодатель» предоставляет «Арендатору» за плату во временное пользование находящийся в муниципальной 
   нежилой объект, расположенный по  адресу:   
   для   использования   под      
   на
условиях, изложенных в настоящем договоре,
1.2. До  заключения  договора  «Арендатор»   должен   получить  от  соответствующих организаций       (отдела государственного пожарного надзора ЗАТО – пос.Михайловский) документы, разрешающие использование данного объекта по заявленному профилю.
1.3. Общая площадь сдаваемого в аренду объекта составляет    квадратных метра.
«Арендодатель» передает «Арендатору» объект на период с «
»
20
г.
по «
»
20
г.
1.4. По истечении указанного в договоре срока, данный договор прекращает свое действие. Использование объекта не по указанному выше назначению является основанием для расторжения договора со стороны «Арендодателя».
1.5. Сдача объекта в аренду не влечет передачу права собственности на него. Выкуп арендованного     объекта     может     быть     осуществлен    только     по     решению    администрации        ЗАТО – пос.Михайловский,   которая руководствуется действующими  законами  о  приватизации   государственного  и муниципального имущества, Гражданским кодексом РФ и другими законодательными актами РФ.
11.   ПРАВА   И   ОБЯЗАННОСТИ   СТОРОН
«Арендодатель» обязуется:
2.1.      Передать   в   течение   пяти   дней   после   подписания   настоящего   договора «Арендатору» объект аренды. Прием и передача оформляется двухсторонним актом приема - передачи ( Приложение № 1) к договору. «Арендатор» обязуется:

2.1.  Использовать объект аренды в соответствии с п. 1.1. договора.
2.2. Своевременно     и     полностью     оплачивать     установленную     договором     и последующими   изменениями   и   дополнениями   к   нему   арендную   плату   за  пользование объектами .
2.5.
Производить за свой счёт текущий ремонт. Поддерживать арендуемый объект в том же состоянии, в котором он был предоставлен «Арендодателем», с учётом нормального износа. Допускаются инвестиции,  направленные на улучшение и реконструкцию арендуемого объекта. Указанные инвестиции не возмещаются в какой-либо форме «Арендодателем» - «Арендатору».
2.6. Обеспечить сохранность инженерных сетей,  коммуникаций и оборудования в объекте   аренды,   а  также   беспрепятственный   доступ   к  ним   представителей жилищно-коммунальных служб и собственника.
2.7. Заключить  в течение двадцати дней  с даты  вступления  в  силу  настоящего договора,   договоры   с   организациями,   предоставляющими   соответствующие услуги,   связанные  с  текущей  эксплуатацией  арендуемого  объекта,   включая электроэнергию, газ, воду, канализацию, отопление, сбор мусора.
Закрепить через  отдел экономики, инвестиционной политики и управления собственностью земельный участок, относящийся   к  арендуемому  объекту,   на  весь   период  действия  договора  и организовать его уборку Своевременно производить оплату услуг по указанным в настоящем пункте договорам.   Претензий   по   неуплате   «Арендатором»   коммунальных   услуг «Арендодатель» не принимает.
2.8. Предварительно    согласовывать    с    «Арендодателем»    переоборудование    и перепланирование     арендуемого     объекта,     проведение    ремонтных    работ капитального характера.
2.9. «Арендатору» не разрешается сдавать в аренду или поднаем, или иным образом передавать арендуемый объект, полностью или частично, а также использовать право на аренду объекта в качестве вклада в уставной (складочный) капитал хозяйственных обществ и товариществ или отчуждать каким-либо способом без письменного согласия «Арендодателя».
2.10. Обеспечить соблюдение норм и правил пожарной безопасности,  сохранность арендуемого объекта.
2.11. «Арендатор»   имеет   преимущественное   перед   другими   лицами   право   на заключение договора аренды на новый срок,   при отсутствии с его стороны нарушений условий договора и письменного уведомления «Арендодателя» о желании заключить договор на новый срок,  не позднее истечения срока его действия.
2.12. «Арендатор» обязан заключить договор на уборку прилегающей территории и вывоз   мусора   со   специализированной   организацией.   Претензий   по   оплате оказанных    услуг    и    по    благоустройству    территории,     прилегающей    к арендованному недвижимому имуществу, «Арендодатель» не принимает. Плата за пользование землей под арендуемым объектом производится «Арендатором» путем заключения договора напрямую с соответствующей службой.
III.
ПЛАТЕЖИ   И   РАСЧЕТЫ   ПО   ДОГОВОРУ
3.1. Арендная плата вносится «Арендатором» на счет  «Арендатора».
3.2. Сумма арендной платы за текущий месяц перечисляется «Арендатором» на расчетный счет местного бюджета,  не позднее 10-го числа следующего месяца.
В этот же срок копии платежных поручений или квитанций о перечислении арендной платы предоставляются «Арендодателю» для осуществления контроля за  полнотой и своевременностью оплаты.
              IV.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ   СТОРОН
4.1. За каждые сутки просрочки арендных платежей с «Арендатора» взыскивается пени в размере 0,5 % от неуплаченной суммы.
4.2. В случае нарушения условий, оговоренных в любом из пунктов данного договора или не внесения арендной платы за два месяца подряд в установленные сроки, «Арендодатель»      прекращает     действие     данного     договора,     уведомив «Арендатора» за 10 дней.
4.3.
Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.
              V.         ОСОБЫЕ   УСЛОВИЯ
5.1.
«Арендатор»   несет   персональную   ответственность   за   соблюдение      правил  пожарной безопасности, эксплуатацию инженерных коммуникаций внутри объекта и санитарное состояние.
5.2.
Изменения  и  дополнения  к  настоящему договору,   кроме  изменения  ставок арендных платежей, имеют силу, если они подписаны уполномоченными на то лицами.
5.3. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и прекращает свое действие по окончании его срока, а также в случае нарушения одного из пунктов договора. Договор может быть прекращен и по согласованию сторон досрочно с письменного уведомления сторон друг друга.
5.4 Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых остается у «Арендодателя», другой у «Арендатора».
YI.   ПРОЧИЕ   УСЛОВИЯ
6.1.
Если состояние возвращаемого объекта по окончании договора хуже переданного  по договору, то «Арендатор» возмещает «Арендодателю» причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством РФ.
6.2.
При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации, стороны обязаны письменно в 2-х недельный срок сообщить друг другу о происшедших изменениях.
РЕКВИЗИТЫ   СТОРОН
«Арендодатель»                                                       
«Арендатор»

                                                                                                                                   Приложение № 1
                                                                                                                        к  договору аренды №

АКТ СДАЧИ - ПРИЁМКИ
Пос.Михайловский                                                                            «
»
         20
г.
Арендодатель   -   Администрация     ЗАТО – пос.Михайловский 
Саратовской области   области, в лице      главы   ЗАТО
,
при участии специалиста отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью_____________ 
, произвела передачу обьекта недвижимого
имущества,   находящегося   в   муниципальной собственности,   расположенного   по
адресу:
, общей площадью
кв. м.
Арендатор    -         
    принял    вышеуказанный    обьект
недвижимого имущества в «удовлетворительном» состоянии.
Арендодатель:
Глава ЗАТО – пос.Михайловский 

Саратовской области                    

_______________



Арендатор: 

(принял) 





________________

 Специалист отдела экономики


_________________
                               Приложение № 2
                            к договору аренды №______
                        от «
» ________
20      г.


[image: image2]
Арендуемая площадь -
квадратных метров.
АРЕНДОДАТЕЛЬ :

АРЕНДАТОР: _____________
Приложение 4

 к Административному 

регламенту
      ДОГОВОР
безвозмездного пользования объектом нежилого фонда, находящимся в муниципальной собственности ЗАТО – пос.Михайловский.
пос.Михайловский
                «___»________2010г.
      Администрация    ЗАТО – пос.Михайловский ,    в    лице        Главы ЗАТО                                   ______   ,    действующего    на    основании    Устава,   именуемый   в дальнейшем  «Ссудодатель»,   с      одной   стороны,   и

         ,      именуемый      в      дальнейшем      «Ссудополучатель»,      в      лице                                              , действующего на   основании                             , с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
«Ссудодатель»     передает    безвозмездно         во         временное   пользование «Ссудополучателю» объект нежилого фонда, относящийся к  муниципальной собственности, расположенный в   здании по адресу: 
                      ,   для
организации деятельности   на условиях, изложенных  в  настоящем    договоре.
1.2. До заключения договора «Ссудополучатель» должен получить от соответствующих   организаций     (Госпожнадзор)     документы, разрешающие использование данного объекта по заявленному профилю.
1.3. Общая площадь сдаваемого в безвозмездное    пользование объекта составляет                                                                                               квадратных метров.
«Ссудополучатель»   обязуется, по окончании срока договора, вернуть объект   в том же состоянии, в котором он его получил, с учетом нормального износа.
1.4. Использование «Ссудополучателем» объекта не по указанному выше назначению является основанием для расторжения договора со стороны «Ссудодателя».
1.5. Передача объекта во временное безвозмездное пользование не влечет передачу  права собственности на него.
         2.  ОБЯЗАННОСТИ         СТОРОН
«Ссудодатель» обязуется:
     2.1.Передать объект «Ссудополучателю» в течение пяти дней после  подписания настоящего  договора.  Прием  и  передача  оформляется двухсторонним  актом приема-передачи, подписанным «Ссудодателем» и «Ссудополучателем».
  2.2.Оказывать «Ссудополучателю» консультационную и информационную помощь в целях наиболее эффективного использования объекта.
«Ссудополучатель» обязуется:
  2.3.Использовать объект аренды в соответствии с п. 1.1. договора. Производить за свой счет текущий и капитальный ремонты. Допускаются инвестиции, направленные на улучшение и реконструкцию объекта. Указанные инвестиции не возмещаются в какой-либо форме «Ссудодателем» - «Ссудополучателю».
   2.4.Обеспечить сохранность инженерных сетей, коммуникаций и              оборудования в объекте нежилого фонда, а также доступ к ним со стороны                  жилищно-коммунальных служб.
    2.5. Заключить в течение двадцати дней с даты вступления в силу настоящего Договора договоры с организациями, предоставляющими соответствующие услуги, связанные с текущей эксплуатацией объекта, включая электроэнергию, газ, воду, канализацию, отопление, сбор мусора, уборку     прилегающей территории, закрепленной соответствующими органами за    «Ссудополучателем» на период действия договора.
        Своевременно производить оплату услуг, указанных в настоящем пункте договора. Претензии по неуплате «Ссудополучателем» коммунальных услуг «Ссудодатель» не принимает. 

         2.6.При отсутствии у «Ссудополучателя» специальных ремонтно - эсплуатационных служб, профилактическое обслуживание и текущий ремонт инженерно-технических коммуникаций в объекте производится соответствующими жилищно-коммунальными службами по договору с «Ссудополучателем» за счет его средств.
2.7.Предварительно согласовывать с «Ссудодателем» переоборудование и перепланирование объекта, проведение ремонтных работ капитального характера.
            2.8.«Ссудополучателю» не разрешается сдавать в аренду или под наем или иным образом передавать объект, полностью или частично, а также использовать право безвозмездного пользования объектом в качестве вклада в уставной /складочный/ капитал хозяйственных обществ и товариществ или отчуждать каким-либо иным способом без письменного согласия» «Ссудодателя».                                                                                              
      2.9.Обеспечить соблюдение норм и правил пожарной безопасности, технической оснащённости  и сохранность объекта

     2.10.«Ссудополучатель» имеет преимущественное перед другими юридическими и физическими  лицами  право  на  заключение  договора безвозмездного пользования объектом на новый срок, в случае отсутствия с его стороны нарушений Договора в течение срока его действия, при условии письменного уведомления «Ссудодателя» о желании заключить на новый срок не позднее истечения срока его действия.
       2.11.     По     истечении     срока
договора,     в     случае     его невозобновления,  «Ссудополучатель» обязан возвратить объект «Ссудодателю» по акту сдачи-приемки, подписанному тремя сторонами, не позднее пяти дней после прекращения договора и в состоянии им обусловленном.
         3.    ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
                3.1.В   случае   нарушения  условий,   оговоренных    в    любом   из    пунктов данного договора, «Ссудодатель»    прекращает    действия    данного договора, уведомив «Ссудополучателя» за 10 дней.
                3.2.
Споры, возникшие при исполнении данного договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством.
                  3.3.«Ссудополучатель»   несет   персональную   ответственность   за   соблюдение правил   противопожарной       безопасности,       эксплуатацию инженерных коммуникаций внутри объекта и санитарное состояние.

             4. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
      4.1.    Договор действует                        

/особые условия договора по срокам/
          4.2 Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и прекращает

свое действие по окончании его срока, а также в случае нарушения одного из пунктов

 договора.
Досрочное расторжение договора может иметь место по соглашению сторон,

 либо по требованию одной из сторон в случаях, предусмотренных статьей

 698 Гражданского кодекса РФ.
5.   ПРОЧИЕ    УСЛОВИЯ
          5.1.   Изменения и дополнения к настоящему договору имеют силу, если они подписаны уполномоченными на то лицами.
         5.2 .Если   состояние   возвращаемого   «Ссудополучателем»  объекта по   окончании действия договора хуже переданного по договору, то «Ссудополучатель» возмещает «Ссудодателю»    причиненный    ущерб    в    соответствии        с        действующим законодательством РФ.
         5.3.Во   всех  вопросах,   не  урегулированных  договором,   

руководствуются законодательством    Российской    Федерации.     При  изменении     наименования местонахождения, банковских   реквизитов или реорганизации, 

стороны обязаны письменно в 2-х недельный
срок сообщить    друг    другу    о    происшедших изменениях.
5.1 .Договор составлен в двух экземплярах,  каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
5.5.Обязательным   приложением   к  договору   является   акт  сдачи-приемки  объекта, передаваемого в безвозмездное пользование.
РЕКВИЗИТЫ    СТОРОН
«Ссудодатель»:      
«Ссудополучатель»: 

                                                 Приложение № 1
                                  к договору безвозмездного пользования

                                  №_____     от ______________    20    г.
АКТ СДАЧИ - ПРИЁМКИ
Пос.Михайловский                                           «_»_________20
г.
          Ссудодатель    -    Администрация ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области области, в лице    главы Гдавы ЗАТО – пос.Михайловский_____________________,
при участии  специалиста отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью______________,   произвела   передачу обьекта   недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, расположенного по   адресу:________________
, общей площадью______
кв. м.
          Ссудополучатель  -     
  принял  вышеуказанный обьект недвижимого имущества в «удовлетворительном» состоянии.
Ссудодатель:
          Глава ЗАТО – пос.Михайловский 

          Саратовской области                                          _________________

Ссудополучатель: 


                   _________________



           Специалист отдела экономики

         _________________

Приложение № 2

к договору безвозмездного пользования

№
от «____
» ________
20     г.


Арендуемая площадь - ______ квадратных метров.

АРЕНДОДАТЕЛЬ:___________________   

АРЕНДАТОР:_____________
Схема


арендуемого помещения

















Схема








