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                                             АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО – ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО

               ОБРАЗОВАНИЯ – ПОСЁЛОК  МИХАЙЛОВСКИЙ

                                         САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  1  декабря   2010 г.                                                                                    №  260
Об утверждении административного 
регламента исполнения муниципальной 

услуги по предоставлению земельных участков 

для целей, не связанных со строительством 

на территории ЗАТО- пос. Михайловский 

Саратовской области   
      В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом  Российской  Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», Постановлением администрации  ЗАТО – пос. Михайловский  от 23.09.2010 года № 180  «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов администрации ЗАТО – пос. Михайловский по исполнению муниципальных функций (предоставлению муниципальных услуг)»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной услуги  по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством, на территории ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской  области (далее – Регламент). 

2.Отделу экономики, инвестиционной политики и управлению собственностью администрации ЗАТО - пос. Михайловский разместить утвержденный регламент на официальном сайте администрации ЗАТО – пос. Михайловский (www.mihailovski.ru). 

3. Опубликовать Постановление в газете «Михайловские новости».

4. Контроль за исполнением Постановления  возложить на первого заместителя главы ЗАТО – пос. Михайловский Бодрова Ю.Л. 
Глава ЗАТО - пос. Михайловский    

Саратовской области                                                    А.М. Романов                                       




                           

                                                                         Приложение 

к постановлению администрации 

                                                                                                     ЗАТО – пос. Михайловский 

                                                                                                          от 1 декабря  2010 года  №  260
Административный регламент
администрации ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской области
исполнения  муниципальной услуги  по предоставлению  земельных участков для целей, не связанных со строительством,
на территории ЗАТО – пос. Михайловский»
I. Общие положения
1.1.) Настоящий административный  регламент (далее – Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством, на территории ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской области (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки  и последовательность  действий должностных лиц администрации ЗАТО – пос. Михайловский при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков для целей,     не связанных со строительством. 
           1.2.) Исполнение муниципальной услуги  осуществляет отдел  экономики, инвестиционной политики и управления собственностью  администрации ЗАТО – пос. Михайловский (далее –  Отдел). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является консультант по земельным вопросам  отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью администрации ЗАТО – пос. Михайловский  (далее – консультант отдела). 
            Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться:
 - в Краснопартизанское отделение Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» для подготовки межевого плана по адресу: Саратовская область, Краснопартизанский район, р.п. Горный, 
ул. Краснопартизанская, д.19;
- в Государственное унитарное предприятие «Саратовское областное бюро технической инвентаризации и оценки недвижимости» для подготовки межевого плана по адресу: Саратовская  область, Краснопартизанский район, р.п. Горный, ул. Краснопартизанская, д.20 кв.15; 
- в Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Саратовской области Краснопартизанский отдел для постановки испрашиваемого земельного участка на государственный кадастровый учет по адресу: Саратовская область, Краснопартизанский район, р.п. Горный , ул. Краснопартизанская, д.19; 

- в Пугачевский отдел Управления  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок по адресу: Саратовская область, Краснопартизанский район, р.п. Горный,  ул. Краснопартизанская, д.21.
1.3.) Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской  Федерации от 12.12.1993 года; Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 года; Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года; Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года; Федеральный закон от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О государственной  регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; Федеральный закон от 18.06.2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»; Федеральный закон от 25.10.2001 года № 137 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; Федеральный закон от 29.12.2004 года № 191 ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; Федеральный закон от 07.07.2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»; Федеральный закон от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; Закон  Саратовской области от 21.05.2004 года № 23-ЗСО «О земле»;  иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации в области землепользования, охраны окружающей среды; Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании»; Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Уставом городского округа  ЗАТО – пос. Михайловский. 
1.4.)  Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством.
       1.5.)  Муниципальная услуга предоставляется в отношении граждан (далее – заявители). 
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1.) Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

1) Оказание муниципальной услуги по предоставлению земельных участков                     осуществляется Отделом по адресу: Саратовская область, ЗАТО - пос. Михайловский, ул.60 лет Победы, д.6.

Почтовый адрес для направления документов и письменных обращений:                413540, Саратовская обл., ЗАТО – пос. Михайловский, ул.60 лет Победы, д.6.

График работы:

понедельник - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

вторник     - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

среда       - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

четверг     - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

пятница     - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00); 

суббота     - выходной день;

воскресенье - выходной день.                                                                                                

2) Для получения консультации по исполнению муниципальной услуги                                    заявители обращаются в устной или письменной форме в администрацию, на официальный сайт в сети Интернет (www.mihailovski.ru), а также по телефону отдела: 

	Наименование
	Контакты 

	Администрации ЗАТО – пос. Михайловский,   отдел экономики, инвестиционной политики и управления собственностью, консультант по земельным вопросам


	Почтовый адрес: 413540, Саратовская область, ЗАТО - пос. Михайловский,  ул. 60 лет Победы, д.6.

Телефон: (84577) 21678


3) Информирование заинтересованных лиц осуществляется в виде индивидуального (в устной форме, письменной форме, по телефону) или публичного информирования.

Консультант отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного  и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности консультанта отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица консультантом отдела осуществляется в течение 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, консультант отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу обратиться в письменном виде либо назначает другое удобное для заявителя время.
           Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в отдел осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.

Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде,                        в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ может направляться в  письменном виде либо через официальный сайт в сети Internet, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения.

 Публичное устное информирование о выполнении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом отдела через средства массовой информации: радио, телевидение (далее – СМИ). 

Публичное письменное информирование о выполнении муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт в сети Internet (www.mihailovski.ru), и размещение материалов  на информационных стендах администрации. 

На информационных стендах и на официальном сайте в сети Internet размещается следующая информация:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации ЗАТО – пос. Михайловский;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.2)  Срок предоставления муниципальной услуги по правилам статьи 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со следующего дня после приема заявления. Днем приема заявления  считается дата регистрации поступившего заявления лицу ответственному за делопроизводство администрации. 
При предоставлении земельного участка в случаях, предусмотренных статьей 34 Земельного кодекса РФ, утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории осуществляется в месячный срок со дня поступления заявления. 
Решение о предоставлении земельного участка на каком-либо праве принимается в двухнедельный срок со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.
Проект договора аренды  готовится и направляется заявителю в срок не более 7-ми дней с момента издания соответствующего постановления.
Время ожидания посетителя в очереди при подаче и получении документов не превышает 30 минут, при подаче и получении документов по предварительной записи - 15 минут.
Индивидуальный прием заявления и приложенных к нему документов производится в срок не более 15 минут.
2.3). Перечень оснований для оставления заявления без движения на определенный срок
На основании результатов рассмотрения заявления и приложенных к нему документов на любом из этапов осуществления административных процедур до издания постановления они могут быть приостановлены, а заявление – оставлено без движения по следующим основаниям:
- несоответствие заявления форме, установленной Приложением 1 к настоящему административному регламенту;
- непредставление документов, предусмотренных п. 2.4 настоящего административного регламента;
- наличие противоречий в представленных документах. 
Заявителю предоставляется месячный срок для устранения оснований, препятствующих дальнейшему рассмотрению заявления, предусмотренных настоящим пунктом административного регламента. 
   Основания для приостановления рассмотрения заявления.
На основании результатов рассмотрения заявления и приложенных к нему документов рассмотрение заявления может быть приостановлено в случае если на рассмотрении находится ранее поданное заявление другого заявителя на испрашиваемый земельный участок.
   Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
На любом из этапов осуществления административных процедур до издания постановления они могут быть прекращены, а заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
-несоответствие испрашиваемого права на земельный участок требованиям законодательства РФ, Саратовской области;
-обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц; 
-несоответствие разрешенного использования земельного участка документам территориального планирования и градостроительного зонирования ЗАТО - пос. Михайловский; 
- установление законодательством для испрашиваемого земельного участка способа предоставления исключительно на торгах (конкурсе, аукционе);
- иное противоречие заявления требованиям законодательства РФ, Саратовской области;
- наличие в представленных документах недостоверных сведений;
- неустранение заявителем оснований, по которым заявление было оставлено без движения, в предложенный срок.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.
    На любой стадии административных процедур до издания постановления они могут быть прекращены по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка.
2.4.) Заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, примерная форма которого предусмотрена приложениями     № 1, № 2 к настоящему административному регламенту, составляется на имя Главы ЗАТО – пос. Михайловский. Заявление должно содержать информацию о цели использования испрашиваемого земельного участка, его предполагаемые размеры, местоположение, испрашиваемое право на землю. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность физического лица, в частности: 

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

         2) для юридических лиц:

         - нотариально заверенные копии учредительных документов (устав или положение, учредительный договор, свидетельство о регистрации в качестве юридического лица);

        - нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

        - документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления.

        3) для предпринимателей без образования юридического лица:

        - паспорт гражданина Российской Федерации

        - нотариально заверенная копия свидетельства о регистрации в качестве предпринимателя;

        - нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

4) в случае представления интересов заявителя иным лицом - нотариально удостоверенная доверенность;

5) иные документы, установленные земельным законодательством и решением органа местного самоуправления, регулирующего процедуры и критерии предоставления земельных участков, для целей, не связанных со строительством;

        2.5) Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в настоящем Регламенте;

2) в помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды;

          3) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов. Помещение    для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм

2.6.)  Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
III. Административные процедуры  
3.1) Последовательность административных действий:
Предоставление земельных участков, не связанных со строительством, включает в себя следующие административные процедуры:

 - приём от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством;

 -  первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

 -  публикация сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

-  утверждение и выдачу единственному заявителю схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

 -  осуществление  кадастрового учета земельного участка; 

-  принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров аренды,  либо принятие решения о проведении торгов в порядке, установленном ст. 34 Земельного кодекса РФ, постановлением Правительства № 808 от 11 ноября 2002 г. «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (в случае поступления по результатам публикации двух или более заявок). 
-   заключение договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством, с единственным заявителем. 

     1) Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством. 
 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением об оказании муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для целей, не связанных со строительством, с приложением необходимых документов. 

          Срок приема и регистрации заявления заявителя 1 день. Должностное лицо ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, консультанту отдела. 

              2) Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.  Консультант отдела  по заявлению  проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы нотариально заверены;

б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

в) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

ж) не истек срок действия представленного документа;

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

 При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, консультант отдела : 

 - готовит проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению; 

-  в случаях, когда недостающие документы могут быть получены без помощи заявителя, консультант отдела,  готовит проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении указанных документов;

-  в случаях, когда устранение препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги возможно только при непосредственном участии заявителя, консультант отдела, в проекте уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги предлагает заявителю принять меры по устранению недостатков.
 По результатам административной процедуры по первичной проверке документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги консультант отдела  по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка по существу.
3) Публикация сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством 
 Объявление о наличии предлагаемого для передачи в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством, и о  приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством ( далее – объявление) опубликовывается администрацией ЗАТО – пос. Михайловский в средствах массовой информации.
Объявление должно содержать сведения  о местоположении, ориентировочной площади, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные. 
4) Утверждение и выдача единственному заявителю схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

           Основанием для начала административной процедуры является получение заявителем информации от консультанта отдела об отсутствии других заявлений о предоставлении земельного участка.

Администрация ЗАТО- пос. Михайловский с учетом зонирования территорий в месячный срок со дня поступления заявления от единственного заявителя утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, осуществляющее деятельность в области архитектуры и градостроительства администрации ЗАТО – пос. Михайловский (начальник отдела капитального строительства, транспорта и ЖКХ).
Результатом исполнения административного действия является выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 
5) Осуществление  кадастрового учета земельного участка.
Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ  и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральном законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.
6)  Основанием  для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Принятие решения о предоставлении единственному заявителю земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством» является предоставление заявителем в администрацию ЗАТО- пос. Михайловский кадастрового паспорта земельного участка.

Администрация ЗАТО- пос. Михайловский  в двухнедельный срок со дня представления заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении этого земельного участка в аренду заявителю для целей, не связанных со строительством, и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка. Указанное решение оформляется постановлением администрации ЗАТО- пос. Михайловский.

Ответственным за исполнение данного административного действия является консультант отдела.

Результатом исполнения административного действия является подписание постановления администрации ЗАТО - пос. Михайловский о предоставлении единственному заявителю в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством.
7)  Основанием  для начала административных действий по осуществлению административной процедуры «Заключение договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством, с единственным заявителем» является подписание  постановления ЗАТО - пос. Михайловский  о предоставлении единственному заявителю в аренду земельного участка для целей, не связанных со строительством.
Договор аренды предусмотренный приложением № 3,  земельного участка с единственным заявителем заключается в недельный срок со дня подписания постановления администрации ЗАТО – пос. Михайловский о предоставлении ему земельного участка в аренду для целей, не связанных со строительством.

Ответственным за исполнение данного административного действия является консультант отдела.

Результатом исполнения административного действия является подписание договора аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством, с единственным заявителем.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной  услуги

      Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется   начальником отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью (далее - руководителем).
      Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, проверок соблюдения и предоставления должностным лицом положений  настоящего Регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем. 

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер(осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы). 

Для проведения полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включается ответственные работники органа местного самоуправления. 

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. 

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт подписывается членами комиссии. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении

муниципальной услуги
 Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий (бездействия), участвующих в исполнении муниципальной услуги  в вышестоящие органы  в  досудебном и судебном порядке.

            Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностного лица, нарушении положений настоящего Регламента или некорректном поведении специалиста по контактным телефонам или направить письменное обращение на имя  Главы    ЗАТО – пос. Михайловский.

 Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания либо наименование юридического лица: фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес юридического лица;

2) должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия);
          4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения. 

 Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия                              с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых   для обоснования и рассмотрения жалобы.

 Письменное      обращение  подписывается    подавшим    ее      руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. 
  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте.

 Письменное обращение (жалоба) заявителя  рассматривается в соответствии                    с Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
 Продолжительность рассмотрения обращения (жалобы) или урегулирования споров составляет 30 календарных дней с даты регистрации обращения. 

            В случае, если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, по решению Главы  ЗАТО - пос. Михайловский. О продлении срока рассмотрения обращения физическое или юридическое лицо уведомляется письменно    до истечения 30 дней с момента регистрации обращения, с указанием причин продления срока.
Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные                    в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

 По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение   об удовлетворении требований заявителей о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

          Обращение заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции                            с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления или должностных лиц органа местного самоуправления осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

                                                                                                                         Приложение 1 

                                                                                                   к административному регламенту 

                                                                                                администрации ЗАТО – пос. Михайловский

                                                                                                 исполнения  муниципальной услуги  по                                       предоставлению  земельных участков для целей,  

                                                                                                  не связанных со строительством,

                                                                                                  на территории ЗАТО – пос. Михайловский
                                                                      Главе Закрытого административно – территориального  

                                                                      образования пос. Михайловский    

                                                                       А.М. Романову  

                                                                       от гр.  ________________________________________                                                     
                                                                                            (Ф.И.О. прописью)                                                                                                                                                    
                                                                       проживающего по адресу: _____________________

                                                                        _____________________________________________

                                                                        дата рождения _______________________________

                                                                        паспорт: серия ______________________________

                                                                         выдан _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
(Заявитель- физическое лицо)
                                              Прошу предоставить земельный участок

для      __________________________________________________________________

                                     (указание цели использования земельного участка)

в        ____________________________________________________________________

                 (испрашиваемое право на земельный участок: собственность или аренда)
на срок _______________________________________________________________

                     (указать предполагаемый срок аренды земельного участка)

площадью       ____________________________________________________________

                                 (предполагаемый размер земельного участка)
земельный  участок  из  земель _____________________________назначения, с кадастровым номером (в случае его наличия)    ________________________________
расположенный по адресу        ______________________________________________

                                                                  (местоположение земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.
__________________________________/    /______________________/

(Ф.И.О.)                   (подпись заявителя)

"___" ________________ 200__ г.

М.П.    
                                                                                                                         Приложение 2

                                                                                                к административному регламенту 

                                                                                                администрации ЗАТО – пос. Михайловский

                                                                                                 исполнения  муниципальной услуги  по                                       предоставлению  земельных участков для целей,  

                                                                                                  не связанных со строительством,

                                                                                                         на территории ЗАТО – пос. Михайловский
                                                                      Главе Закрытого административно – территориального  

                                                                      образования пос. Михайловский    

                                                                       А.М. Романову  

                                                                        ________________________________________                                                     
                                                                         (Полное наименование юридического лица)                                                                                                                                                
                                                                       находящееся  по адресу: _____________________

                                                                        _____________________________________________

                                                                        в лице ________________________________________      
                                                                                      (Ф.И.О. и должность представителя юридического лица)

                                                                        действующего на основании ____________________ 
                                                                         _____________________________________________             

                                                                         (номер и дата документа, удостоверяющего     полномочия юридического лица)                                                                                                                             
ЗАЯВЛЕНИЕ 
(Заявитель- юридическое  лицо)
                              Прошу предоставить земельный участок

 для      __________________________________________________________________

                                  (указание цели использования земельного участка)

в        ____________________________________________________________________

                     (испрашиваемое право на земельный участок: собственность или аренда)  

на срок _______________________________________________________________

                       (указать предполагаемый срок аренды земельного участка)
площадью       ____________________________________________________________ 
                                                      (предполагаемый размер земельного участка) 
земельный  участок  из  земель _____________________________назначения, с кадастровым номером (в случае его наличия)    ________________________________
расположенный по адресу        ______________________________________________

                                                                (местоположение земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.                                                              
__________________________________/    /______________________/

              (Ф.И.О.)                   (подпись заявителя)

"___" ________________ 200__ г.                           

М.П. 
                                                               Приложение №3 
                                                                                                   к административному регламенту 

                                                                                                администрации ЗАТО – пос. Михайловский

                                                                                                 исполнения  муниципальной услуги  по                                       предоставлению  земельных участков для целей,  

                                                                                                  не связанных со строительством,

                                                                                                         на территории ЗАТО – пос. Михайловский
ДОГОВОР N ____

аренды земельного участка 

г. _______________

"___"_________ ____ г.

_________, именуем___ в дальнейшем "Арендодатель", в лице ____________, действующего на основании __________, с одной стороны, и ____________, именуем___ в дальнейшем "Арендатор", в лице ____________, действующего на основании ____________, с другой стороны, совместно именуемые "стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Арендодатель сдает, а Арендатор принимает в аренду земельный участок общей площадью ____ гектаров, расположенный по адресу: г. _________, ________________________.

Границы арендуемого участка указаны на прилагаемом к Договору плане участка (Приложение N 1). План участка является составной и неотъемлемой частью настоящего Договора.

Кадастровый номер земельного участка _______________.

Целевое назначение земельного участка: _____________.

Разрешенное использование земельного участка ______________. 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА


2.1. Договор заключен на   .

           2.2. Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации 

3. АРЕНДНАЯ ПЛАТА

3.1. Размер ежемесячной платы за арендованный земельный участок составляет _______ (_________) рублей.

3.2. Арендная плата вносится Арендатором не позднее ___ числа каждого месяца путем перечисления указанной в п. 2.1 суммы на расчетный счет Арендодателя.

3.3. Изменение размера арендной платы и порядка ее внесения осуществляется путем подписания дополнительного соглашения к настоящему Договору. 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА

4.1. Арендатор имеет право:

- использовать земельный участок в порядке, установленном настоящим Договором и действующим законодательством РФ;

- использовать в установленном порядке для собственных нужд имеющиеся на земельном участке пресные подземные воды, а также закрытые водоемы в соответствии с законодательством РФ;

- иметь в собственности посевы и посадки сельскохозяйственных культур и насаждений, полученную сельскохозяйственную продукцию и доходы от ее реализации;

- по истечении срока Договора аренды земельного участка имеет преимущественное право на заключение нового договора аренды земельного участка на новый срок, за исключением случаев, установленных законодательством;

- осуществлять другие права на использование земельного участка, предусмотренные законодательством.

4.2. Арендатор обязан:

- использовать земельный участок в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к категории земель и разрешенным использованием способами, не наносящими вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;

- своевременно производить арендные платежи за землю, установленные разделом 2 настоящего Договора;

- не допускать загрязнения, деградации и ухудшения плодородия почв на земле;

- не нарушать права других землепользователей и природопользователей;

- выполнять иные требования, предусмотренные законодательством о земле.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ

5.1. Арендодатель имеет право:

- осуществлять контроль за использованием и охраной земель Арендатором;

- требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных разделом 7 настоящего Договора;

- изменять по согласованию с Арендатором размер арендной платы не чаще, чем один раз в год.

5.2. Арендодатель обязан:

- передать Арендатору земельный участок, указанный в п. 1.1 настоящего Договора.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему Договору они несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6.2. В случае невнесения Арендатором арендной платы в установленный настоящим Договором срок Арендатор уплачивает Арендодателю пени за каждый день просрочки в размере ___% от размера платежа, подлежащего оплате за соответствующий расчетный период.

6.3. В случае несвоевременного возврата земельного участка Арендатор уплачивает Арендодателю пени за каждый день просрочки в размере ____% от размера годовой арендной платы.

7. РАССМОТРЕНИЕ СПОРОВ

7.1. Споры, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.

7.2. При не урегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры будут разрешаться в суде в соответствии с процессуальным законодательством РФ.

8. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

8.1. Арендодатель вправе требовать досрочного расторжения настоящего Договора в случаях, предусмотренных ГК РФ и Земельным кодексом РФ.

8.2. Арендатор вправе требовать досрочного расторжения настоящего Договора в случаях, предусмотренных ГК РФ и Земельным кодексом РФ.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1. Настоящий Договор заключен сроком на ____ лет и вступает в силу с момента его государственной регистрации в установленном законом порядке. Расходы по государственной регистрации несет __________.

9.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями сторон и зарегистрированы в установленном законом порядке.

9.3. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, один из которых хранится в _________, остальные два выдаются сторонам на руки, причем все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

9.4. Во всем остальном, не предусмотренном настоящим Договором, стороны будут руководствоваться действующим законодательством РФ.

Приложение:

1. Паспорт земельного участка, предоставленного в аренду (Приложение N 1). 

2. Расчет арендной платы

АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

    Арендодатель: ________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Арендатор: ___________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

ПОДПИСИ СТОРОН:

От Арендодателя:                                                                        От Арендатора:

_________________________                                                  _________________________

(должность, Ф.И.О.)                                                                         (должность, Ф.И.О.)

М.П.                                                                                                                            М.П.

"___"____________ ____ г.                                                                "___"____________ ____ г.







