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                                             АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО – ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО

               ОБРАЗОВАНИЯ – ПОСЕЛОК  МИХАЙЛОВСКИЙ

                                         САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  1  декабря      2010г.                                                                                         № 262
	Об   утверждении  административного 
 регламента  по исполнению  муниципальной  функции осуществления муниципального контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО - пос.Михайловский



      В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом  Российской  Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», Постановлением администрации ЗАТО -  пос. Михайловский от 23.09.2010 года № 180 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов администрации ЗАТО – пос. Михайловский по исполнению муниципальных функций (предоставлению муниципальных услуг)». 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции осуществления муниципального контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО - пос.Михайловский (далее - Регламент).
2.Отделу экономики, инвестиционной политики и управлению собственностью администрации ЗАТО - пос. Михайловский разместить утвержденный регламент на официальном сайте администрации ЗАТО – пос. Михайловский (www.mihailovski.ru). 

3. Опубликовать Постановление в газете «Михайловские новости».

4. Контроль за исполнением Постановления  возложить на первого заместителя главы ЗАТО – пос. Михайловский Бодрова Ю.Л. 

Глава ЗАТО - пос. Михайловский    

Саратовской области                                                                               А.М. Романов   
      Приложение к постановлению 

     администрации ЗАТО – пос. Михайловский 

     От 1 декабря    2010 года  № 262
Административный регламент
по исполнению функции осуществления муниципального контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО – 
пос. Михайловский
1. Общие положения
1.1.)
Наименование функции - «осуществление муниципального контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО - пос. Михайловский (далее - Функция). Административный регламент по исполнению функции осуществления муниципального контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО- пос. Михайловский   устанавливает сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции  в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

1.2.) 
Исполнение муниципальной функции осуществляет отдел  экономики, инвестиционной политики и управления собственностью  администрации ЗАТО – пос. Михайловский (далее –  Отдел). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является консультант по земельным вопросам  отдела экономики, инвестиционной политики и управления собственностью администрации ЗАТО – пос. Михайловский  (далее – консультант отдела).
При исполнении Функции осуществляется взаимодействие с:
-  Федеральным государственным учреждением «Земельная кадастровая палата» по Саратовской области Краснопартизанский отдел;

- с Пугачевским отделом Управления  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области. Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для исполнения Функции, определяется действующим законодательством.
Объектом муниципального земельного контроля являются все земли, находящиеся в границах ЗАТО - пос.Михайловский.

1.3.
) Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение Функции:
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года; 

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 года;
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 
Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 195 - ФЗ; 
 Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации , 2006, № 19, ст. 2060);
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с изменениями и дополнениями);
Приказом  Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпри​нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации  от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
Уставом  ЗАТО -  пос. Михайловский;  

Решением № 42 от 23.12.2004 года «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории ЗАТО - пос. Михайловский Саратовской области» ( с изменениями).
1.4.)
Описание результатов исполнения функции
Конечным результатом исполнения функции являются:
выявление признаков нарушений земельного законодательства или установление отсутствия таких признаков: 
составление акта проверок 
выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

контроль за  устранением выявленных нарушений. 

2. Требования к порядку исполнения  Функции . 
1.) Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции:

        Оказание муниципальной функции  Отделом по адресу: Саратовская область, ЗАТО - пос. Михайловский, ул.60 лет Победы, д.6.

Почтовый адрес для направления документов и письменных обращений:                413540, Саратовская обл., ЗАТО – пос. Михайловский, ул.60 лет Победы, д.6.

График работы:

понедельник - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

вторник     - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

среда       - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

четверг     - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00);

пятница     - 08.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00); 

суббота     - выходной день;

воскресенье - выходной день.                                                                                                

2) Для получения консультации по исполнению муниципальной функции                               заявители обращаются в устной или письменной форме в администрацию, на официальный сайт в сети Интернет (www.mihailovski.ru), а также по телефону отдела: 

	Наименование
	Контакты 

	Администрации ЗАТО – пос. Михайловский,   отдел экономики, инвестиционной политики и управления собственностью, консультант по земельным вопросам


	Почтовый адрес: 413540, Саратовская область, ЗАТО - пос. Михайловский,  ул. 60 лет Победы, д.6.

Телефон: (84577) 21678


3) Информирование заинтересованных лиц осуществляется в виде индивидуального (в устной форме, письменной форме, по телефону) или публичного информирования.

Консультант отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного  и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности консультанта отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица консультантом отдела осуществляется в течение 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, консультант отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу обратиться в письменном виде либо назначает другое удобное для заявителя время.

           Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в отдел осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.

Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде,                        в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ может направляться в  письменном виде либо через официальный сайт в сети Internet, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения.

 Публичное устное информирование о выполнении муниципальной функции осуществляется должностным лицом отдела через средства массовой информации: радио, телевидение (далее – СМИ). 

Публичное письменное информирование о выполнении муниципальной функции осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт в сети Internet (www.mihailovski.ru), и размещение материалов    на информационных стендах администрации. 

На информационных стендах и на официальном сайте в сети Internet размещается следующая информация: 

На информационных стендах в помещении Отдела размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению Функции; 
блок-схемы (при наличии) и краткое описание порядка исполнения Функции;
образцы документов, необходимых для исполнения Функции, и требования к ним (при необходимости);
график приема  заявителей;
иная информация по исполнению Функции. 

2.2.)  Сроки исполнения Функции.
Срок исполнения Функции не может превышать двадцати рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностного лица, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

2.3.)
Перечень оснований для приостановления (прекращения) исполнения Функции:
Основанием для отказа в исполнении Функции являются обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Отдел, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах:
· возникновения угрозы  причинения вреда жизни,  здоровью граждан,  вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· причинение вреда жизни,  здоровью  граждан,  вреда  животным,  растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также   возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены). 

2.4.)
Требования к местам исполнения Функции.
1) организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в настоящем Регламенте;

2) в помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды;

         3) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов. Помещение    для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм

2.5.)   Информирование   и   консультирование   по   исполнению   Функции осуществляется безвозмездно.
3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.3.1. Планирование проверок соблюдения земельного законодательства.
Исполнение Функции осуществляется при проведении плановых и внеплановых проверок соблюдения земельного законодательства.
Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, разработанный консультантом отдела   в установленном порядке, и размещенный в средствах массовой информации либо в сети «Интернет» на официальном сайте администрации ЗАТО – пос. Михайловский. 
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок,  администрация ЗАТО – пос. Михайловский направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - проект плана проверок) в прокуратуру Краснопартизанского района на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о вручении и в электронном виде посредством Интернета либо на специальных носителях.

Администрация ЗАТО – пос. Михайловский рассматривает предложения  прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру  в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на бумажном носителе почтовым отправлением с уведомлением о вручении и в электронном виде посредством Интернета либо на специальных носителях
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
О проведении плановой проверки юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется Отделом не менее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы ЗАТО – пос. Михайловский почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом.
В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного участка проводятся не чаще одного раза в три года. В отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации. 
В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 23.11.2009 г. № 944 «Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых плановые проверки проводятся с установленной периодичностью». 
В планах проведения проверок указывается:
наименование юридических лиц, фамилия, имя, отчество индивидуальных предпринимателей, в отношении которых будет проводиться проверка;
цель и основание проведения проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
дата  и   срок   проведения   проверки   юридических   лиц   и индивидуальных предпринимателей;
наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля, органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверок. 
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах подлежащего проверке лица сведения, а также соответствие состояния используемых указанными лицами территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и принимаемых ими мер требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения земельного участка на территории ЗАТО - пос. Михайловский.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении администрации ЗАТО – пос. Михайловский документах подлежащего проверке лица;

2) оценить соответствие деятельности подлежащего проверке лица  требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.3.2. Внеплановые проверки соблюдения земельного законодательства.
Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний Отдела, по устранению ранее выявленных нарушений земельного законодательства.
Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя являются:
- истечение срока  исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
- поступление в Отдел обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а)возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б)причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
в) нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Внеплановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.
О проведении внеплановой выездной проверки по основанию проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за 24 часа до ее начала любым доступным способом.
Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпри​нимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 3.3.2 настоящего Регламента, органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпри​нимателей.
Типовая форма заявления о согласовании Отделом с органами прокуратуры прове​дения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предприни​мательства утверждена Приказом Минэкономразвития РФ.
3.3.3.
Подготовка    к    проведению    проверки    соблюдения    земельного законодательства.
Основанием для подготовки к проведению проверки являются: 

- план проведения проверок (при проведении плановой проверки);
- поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства. свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства (при проведении внеплановой проверки).
3.3.4. Основанием начала проведения проверки является распоряжение главы ЗАТО - пос. Михайловский  о проведении проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ.

В распоряжении указываются:

- наименование Отдела;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
-наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами; 

-сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых, для достижения целей и задач проведения проверки;
-перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;
-перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
-даты начала и окончания проведения проверки.

Заверенная копия распоряжения о проведении проверки предъявляется должностным лицом Отдела, уполномоченным на проведение проверки, руководителю юридического, лица или    индивидуальному    предпринимателю    одновременно    со    служебным удостоверением.
По результатам проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей должностным лицом Отдела, уполномоченным на проведение проверки, оформляется акт проверки соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах по установленной федеральным законодательством форме, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, или должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Отделе. В акте проверки указываются:
- дата, время и место составления акта проверки;
- наименование Отдела;
- дата и номер распоряжения главы ЗАТО;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчестве индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются протоколы проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы  или  заключения  проведенных  исследований,  испытаний  и  экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами, проверки документы или их копии.

3.3.5.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в   Отдел в письменной  форме  возражения  в  отношении  акта  проверки  и  (или)  выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких
возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Отдел.
В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в этот орган в течение пяти рабочих дней со дня составления акта.
3.3.6.
Если в ходе проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции Отдела, специалисты Отдела обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях. 
3.3.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, установленных муниципальными правовыми актами, консультант отдела, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

Консультант отдела ведет учет проверок. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в ежегодный журнал регистрации актов проверок.

4. Форма и порядок контроля за исполнением Функции по  проведению проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями
4.1) Руководитель Отдела осуществляет контроль за действиями должностного лица Отдела при проведении проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
4.2) Должностное лицо Отдела в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок соблюдения земельного законодательства юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, а также принимаемого им решения при исполнении Функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

 Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий (бездействия), участвующих в исполнении муниципальной функции  в вышестоящие органы  в  досудебном и судебном порядке.  Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностного лица, нарушении положений настоящего Регламента или некорректном поведении специалиста по контактным телефонам или направить письменное обращение на имя  Главы    ЗАТО – пос. Михайловский.

 Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания либо наименование юридического лица: фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес юридического лица;

2) должность, фамилия, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия);
          4) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения. 

 Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия                              с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых   для обоснования и рассмотрения жалобы.  Письменное      обращение  подписывается    подавшим    ее      руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. 
  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте.

 Письменное обращение (жалоба) заявителя  рассматривается в соответствии                    с Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
 Продолжительность рассмотрения обращения (жалобы) или урегулирования споров составляет 30 календарных дней с даты регистрации обращения. 

            В случае, если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, по решению Главы  ЗАТО - пос. Михайловский. О продлении срока рассмотрения обращения физическое или юридическое лицо уведомляется письменно    до истечения 30 дней с момента регистрации обращения, с указанием причин продления срока.
Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные                    в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

 По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение    об удовлетворении требований заявителей о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

          Обращение заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции                            с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления или должностных лиц органа местного самоуправления осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

                                                               Приложение 1                                                                  
к административному регламенту администрации ЗАТО – пос.Михайловский  по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО – пос. Михайловский 
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                                             АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО – ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО

               ОБРАЗОВАНИЯ – ПОСЕЛОК  МИХАЙЛОВСКИЙ

                                         САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                              РАСПОРЯЖЕНИЕ                                                                 
от  "____"_____________20__ г.



№______

____________________________

         Название распоряжения

1. Провести проверку в отношении ________________________________________
______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на  проведение  проверки: 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей экспертных организаций, следующих лиц: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
При  установлении   целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

-  ссылка  на  ежегодный  план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

-  ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

-  ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства  или  возникновения  реальной  угрозы  причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

в)   в   случае   проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит    согласованию    с   органами   прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи  с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое  причинение вреда либо   нарушение  требований   обнаружено   непосредственно  в  момент  его совершения:

-  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

- соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

- соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;

- выполнение  предписаний  органов муниципального контроля;

- проведение мероприятий:

по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с «__»_______ 20__ г. по «__» ______ 20__ г. включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: 

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8.  В  процессе  проверки  провести   следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки: 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)   (подпись, заверенная печатью)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)  и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

10. Данное распоряжение вступает в силу с момента его подписания.

11. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на __________ 
Глава ЗАТО – пос. Михайловский
                                                      Приложение  2
к административному регламенту администрации ЗАТО – пос.Михайловский  по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО – пос. Михайловский
                                                                 В прокуратуру Краснопартизанского района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального  закона  от  26  декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства    Российской    Федерации,  2008,  №  52,  ст.   6249)  просим   согласия    на   проведение

внеплановой выездной проверки в отношении _______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Основание проведения проверки: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Дата начала проведения проверки: «__» ______________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: «__» _____________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(копия распоряжения органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

_________________________________________  _____________________________
(наименование должностного лица)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (в случае,                   если имеется))

                                                                       М.П.

Дата и время составления документа: ____________________

                                                       Приложение 3

к административному регламенту администрации ЗАТО – пос.Михайловский  по исполнению муниципальной функции осуществления контроля за использованием земель при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории ЗАТО – пос. Михайловский

(место составления акта)                        «__» _____________ 20___ г.

________________________                          (дата составления акта)

                                                 __________________________

                                                        (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

Отделом экономики, инвестиционной политики и управления собственностью администрации ЗАТО – пос. Михайловский  юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ ________

«__» ______________ 20__ г. по адресу: _____________________________________
                                                                                         (место проведения проверки)

На основании: распоряжения администрации ЗАТО- пос.Михайловский
_______________________________________________________________________
                                    (дата, номер, название)

была проведена проверка в отношении:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _____________________________________________________

Акт составлен: отделом экономики, инвестиционной политики и управления собственностью администрации ЗАТО – пос. Михайловский  
С   копией   распоряжения о проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку;

в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения     обязательных    требований  или   требований, установленных муниципальными правовыми актами:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о  начале осуществления   отдельных     видов     предпринимательской   деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений (нормативных)  правовых актов):

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
выявлены  факты   невыполнения   предписаний  органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
нарушений не выявлено 

______________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок   юридического   лица,   индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами   муниципального   контроля   внесена (заполняется при  проведении выездной проверки):

_________________________        __________________________________________

 (подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал  учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами  муниципального  контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_________________________        __________________________________________

 (подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы: ________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________
________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),   копию  акта   со   всеми  приложениями получил(а): __________________________________________

             (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), 
должность руководителя, иного должностного лица или

уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя)

«__» __________ 20__ г. ____________

                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _____________________________________

(подпись уполномоченного должностного 
лица (лиц), проводившего проверку)
