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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО - ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО –ОБРАЗОВАНИЯ - ПОСЁЛОК  МИХАЙЛОВСКИЙ

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

                                          П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 13 октября 2010 года                                                                               № 206
Об утверждении административного регламента 
администрации ЗАТО – пос.Михайловский по

исполнению муниципальной функции – выдача

разрешения на установку рекламной конструкции 

на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящимся в 

муниципальной собственности

         В целях совершенствования работы по исполнению муниципальных функций, руководствуясь Уставом городского округа ЗАТО – пос.Михайловский Саратовской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации ЗАТО – пос.Михайловский по исполнению муниципальной функции – выдача разрешения на установку рекламной конструкции на земельном участке,   здании    или    ином     недвижимом   имуществе,   находящимся    в 

муниципальной собственности.
      2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Михайловские новости» 
      3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя Главы ЗАТО – пос.Михайловский Бодрова Ю.Л..
И.о. главы ЗАТО – пос.Михайловский
Саратовской области                                                                   Ю.Л.Бодров 

	
	Утверждён  

Постановлением  администрации

 ЗАТО – пос.Михайловский

от 13 октября 2010г. № 206


Административный регламент администрации ЗАТО – пос.Михайловский по исполнению муниципальной функции – выдача разрешения

на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании

или ином недвижимом имуществе, находящимся в муниципальной собственности»

1.Общие положения

                            1.1.Наименование муниципальной функции
         Административный регламент администрации ЗАТО – пос.Михайловский по исполнению муниципальной функции – выдача разрешения на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в муниципальной собственности»

1.2. Нормативно- правовое регулирование по исполнению 

муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» (далее-муниципальная функция) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1. Федеральный Закон «О рекламе» от 13.03.2006 г №  38-ФЗ. (Собрание Законодательства Российской Федерации. 20.03.2006.  № 12, ст. 1232).

2. Федеральный закон от 25.10. 2001 г.  № 136 ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание Законодательства Российской Федерации. 29.10.2001.  44, ст. 4147).

3. Федеральный Закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ. (Собрание Законодательства Российской Федерации. 06.10.2003.  40, ст. 3822).

4. Устав закрытого административно - территориального образования – посёлок Михайловский Саратовской области.

1.3. Органы, участвующие в исполнении муниципальной функции.

1.3.1. Муниципальную функцию «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» исполняет отдел экономики, инвестиционной политики и управления собственностью администрации ЗАТО – пос.Михайловский (далее – Отдел);

1.3.2. Основными целями исполнения муниципальной функции являются:

- создание равных условий и возможностей для установки и эксплуатации рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности;

- оптимизация размещения   рекламных конструкций, повышения уровня дизайнерских и конструкторских решений, степени надежности рекламных конструкций, пресечение фактов размещения ненадлежащей рекламы;

      - улучшение внешнего облика ЗАТО – пос.Михайловский;

  - пополнения местного  бюджета за счет доходов от размещения рекламных конструкций.


1.3.3. Место нахождения Отдела, время работы и телефон: 

 413540, Саратовская область, пос.Михайловский, ул.60 лет Победы, д.6

          Часы работы Отдела:

Понедельник - пятница   8.00 - 17.00

Перерыв на обед           13.00 - 14.00ч

Суббота, воскресенье -  выходные дни

Телефон: (884577) 2-16-78; 


1.3.4. Ответственным лицом за исполнение  муниципальной функции является первый заместитель главы ЗАТО – пос.Михайловский.


1.3.5. Ответственным лицом за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является  специалист Отдела.

1.4. Порядок информирования об исполнении

муниципальной функции

1.4.1. Консультации   по   вопросам    исполнения   муниципальной    функции

предоставляются Отделом  в случае непосредственного обращения в Отдел, обращения по телефону или при поступлении письменных обращений.

         При  поступлении письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.
1.4.2. При осуществлении непосредственного обращения специалист Отдела предоставляет устную информацию:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства  Отдела поступившие на рассмотрение заявки;

          - о принятом решении по каждой конкретной  заявке;

      - дает разъяснения по конкурсной документации по запросам претендентов;

- о порядке обжалования действий или бездействие сотрудников Отдела, допущенных в рамках исполнения муниципальной функции;

- о нормах законодательства, применяемых при реализации регламента.

1.4.3. Иные вопросы рассматриваются Отделом только на основании соответствующего письменного обращения любых юридических и физических лиц.
2.Административные процедуры

2.1. Порядок проведения мероприятий по исполнению

отделом экономики, инвестиционной политики и управления

собственностью муниципальной функции


Началом    исполнения    муниципальной   функции    является:

           а) Проведение подготовительной работы:

           - Составление по согласованию с отделом капитального строительства, транспорта и ЖКХ перечня рекламных мест, на которых размещаются и предполагается разместить рекламные конструкции и предоставление на утверждение главе ЗАТО – пос.Михайловский в установленном порядке один раз в год и не позже 1 марта;

          - Подготовка реестра арендаторов с целью выявления их преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы в случае подачи заявки на участие в аукционе или конкурсе;

      - Разработка конкурсной документации (заявки,  протокола,  проекта соглашения о  задатке,   иные   необходимые   документы),    которая   подлежит     согласованию 

 членами комиссии в установленном порядке аукциона;

         б) Подача претендентами заявок на участие  в аукционе или конкурсе, на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.

Порядок проведения мероприятий по исполнению Отделом муниципальной функции состоит из следующих процедур:

2.1.1. . Подготовка и публикация  информационного сообщения (извещения) о проведении аукциона или конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, (не менее чем за 30 календарных дней до даты проведения торгов аукциона или конкурса)  в газете «Михайловские новости»;

        В информационном сообщении (извещении) о проведении аукциона или конкурса в обязательном порядке должны содержаться следующие обязательные сведения:

· дата, время, место проведения аукциона или конкурса;

· форма проведения аукциона или конкурса;

- предмет торгов (аукциона, конкурса) (лоты) с указанием их номеров и указанием места нахождения каждого  рекламного места;

- шаг аукциона - в случае проведения торгов в форме аукциона открытого по  форме подачи предложений о цене;

- начальная цена предмета торгов аукциона или конкурса (цена лота);

- порядок ознакомления претендентов с процедурой и условиями аукциона, конкурса;

- порядок оформления заявок, дата начала и окончания приема заявок и документов от претендентов;

   - размер, срок и порядок внесения задатка, а также счет организатора торгов, на который он должен быть перечислен;

       - критерии определения победителя аукциона или конкурса;

       - номер контактного телефона и место нахождения ответственного лица организатора аукциона или конкурса;

2.1.2. Процедура – принятие документов от заявителя.
Лицу, желающему стать участником аукциона или конкурса, необходимо предоставить в  Отдел следующие документы:

      - заявку на участие в аукционе или конкурсе, не позднее даты, указанной в информационном сообщении (извещении) о проведении аукциона или конкурса;

- информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы этому лицу на соответствующей территории;

- копию учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица), копию свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, копию паспорта (для физического лица);

- доверенность на представителя, действующего от юридического лица;

- доверенность на физическое лицо, уполномоченное действовать от имени претендента при подаче заявки;

- платежный документ, подтверждающий внесение задатка в размере 20 % от начальной цены лота;

- при проведении торгов в форме конкурса представляется также запечатанный конверт с конкурсными предложениями по цене лота торгов и другим условиям конкурса. Предложения претендента оформляются в печатном виде с указанием номера лота (лотов), подписью и печатью претендента. Предложения по цене лота указываются как цифрами, так и прописью;

- к заявке прилагается подписанная претендентом опись (в двух экземплярах) представленных им документов, один экземпляр которой выдается претенденту с отметкой специалиста Отдела о принятии документов;

- претендент приобретает статус участника соответствующего конкурса или аукциона с момента регистрации его заявки специалистом Отдела;

    2.1.3. Процедура - регистрация заявки.

Заявка претендента регистрируется специалистом Отдела в журнале регистрации заявок с указанием в нем даты и времени подачи заявки, а также порядкового номера:

- при принятии заявки проверяется комплектность прилагаемых к ней документов на соответствие требованиям, предъявляемым действующему законодательству;

- один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе или  конкурсе независимо от количества лотов, на приобретение которых он претендует;

- претендент имеет право отозвать поданную заявку до окончания срока приема заявок, в письменной форме уведомив об этом Отдел. Отзыв заявки регистрируется в журнале приема заявок. Заявителю возвращается пакет поданных им документов и внесенный задаток в течение 5 рабочих дней после отзыва заявки;

    2.1.4. Процедура принятия решения о признании заявителя участником.

Претенденту может быть отказано в участии в аукционе или конкурсе (в регистрации заявки) в следующих случаях:

- заявка подана по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении (извещении);

- к заявке не приложены документы, представление которых требуется в соответствии с действующим законодательством;

- если он занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в аукционе или конкурсе или   по  результатам  проведения      аукциона или конкурса приобретает преимущественное положение;

- не подтверждено документально поступление в установленный срок задатка на счёт, указанный в информационном сообщении (извещении) о проведении аукциона или конкурса;

2.1.5. Процедура - проведение аукциона, конкурса.

Торги проводятся в указанный в информационном сообщении (извещении) о проведении торгов день и час, в форме аукциона  или в форме конкурса, открытых по составу участников.

2.1.6. По форме подачи предложений о цене аукционы могут  проводиться в открытой и в закрытой форме.

2.1.7. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене, проводится в следующем порядке:

- участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона;

- аукцион проводится последовательно и отдельно по каждому лоту;

   - аукцион по каждому лоту начинается с оглашения лицом, ведущим аукцион, являющимся секретарём комиссии (далее - аукционист), номера лота, его наименования, краткой характеристики, начальной цены лота, шага аукциона, а также списка зарегистрированных участников аукциона по данному лоту;

  - «шаг аукциона» устанавливается в размере не более 5 % начальной цены лота;

      - после оглашения аукционистом начальной цены лота участникам аукциона предлагается заявить эту цену путём поднятия карточки;

 - после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по данному лоту на повышение цены. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путём поднятия карточек и её оглашения; 

- аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную и последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и  не заявил последующую цену, аукцион завершается;

- победителем признаётся тот участник аукциона, номер карточки которого был назван аукционистом последним;

- по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права на заключение договора на размещение рекламной конструкции, называет цену и номер карточки победителя аукциона;

- в случае отсутствия предложений участников на повышение цены аукционист объявляет о снятии данного лота с аукциона;

- результаты проведения аукциона оформляются протоколом о результатах проведения аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии и составляется в двух экземплярах. Отдел не позднее пяти рабочих дней после подписания протоколов направляет победителям один экземпляр протокола по лотам, в отношении которых они признаны победителями;

- в течение пяти рабочих дней со дня проведения аукциона участникам, не ставшим победителями, возвращаются внесенные ими задатки;

- победителю аукциона по соответствующему лоту задаток засчитывается в сумму оплаты по Договору;

- задаток не подлежит возврату, если лицо, выигравшее аукцион, отказалось от подписания протокола о его результатах, договора либо не выполнило условия заключённого договора;

2.1.8. Аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене, проводится в следующем порядке:

- в день подачи заявки или в день проведения итогов аукциона участники аукциона представляют Отделу  в запечатанном конверте предложения о цене лота;

- в назначенный день и час аукционная комиссия вскрывает запечатанные конверты с предложениями о цене участников аукциона;

- перед вскрытием конвертов аукционная комиссия проверяет целостность

указанных конвертов, что фиксируется в протоколе о результатах аукциона;

   - при вскрытии конвертов и оглашения цены могут присутствовать все участники торгов или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

- цена предложения должна быть указана цифрами и прописью, при этом, если цифрой и прописью указаны разные цены, аукционная комиссия принимает во внимание цену, указанную прописью;

-  предложения, содержащие цену ниже начальной, не рассматриваются;

- победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену лота;

       - при равенстве предложений победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше;

- результаты проведения аукциона оформляются протоколом о результатах проведения аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии, составляется в двух экземплярах. Отдел не позднее пяти рабочих дней после подписания протоколов направляет победителям один экземпляр протокола по лотам, в отношении которых они признаны победителями;

- в течение пяти рабочих дней со дня проведения аукциона участникам, не ставшим победителями, возвращаются внесенные задатки по соответствующим лотам;

- победителю аукциона по соответствующему лоту задаток засчитывается в сумму оплаты по договору;

- задаток не подлежит возврату, если победитель отказался от подписания протокола о результатах аукциона, договора либо не выполнил условия заключенного договора.

2.1.9. Торги, осуществляемые в форме конкурса, проводятся в следующем порядке:

- в назначенный день и час конкурсная комиссия на открытом заседании вскрывает запечатанные конверты с предложениями участников конкурса;

- перед вскрытием конвертов конкурсная комиссия проверяет целостность указанных конвертов, что фиксируется в протоколе о результатах конкурса;

        - при вскрытии конвертов и оглашении предложений могут присутствовать все участники торгов или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

- конкурсная комиссия оценивает предложения участников конкурса на основании критериев, определенных конкурсной документацией. Конкурсная комиссия в процессе конкурса вправе требовать от участников объяснений по представленным документам, запрашивать у них дополнительные сведения;

- цена предложения должна быть указана цифрами и прописью, при этом, если цифрой и прописью указаны разные цены, конкурсная комиссия принимает во внимание цену, указанную прописью;

-  предложения, содержащие цену ниже начальной, не рассматриваются;

- при проведении конкурса победителем признается лицо, предложения которого наиболее полно соответствуют конкурсным условиям;

- определение победителя конкурса осуществляется на основании следующих критериев:

- максимальное предложение по цене предмета конкурса;

- наилучшие предложения по благоустройству территории;

- наилучшие предложения по праздничному оформлению;

- наилучшие предложения участника конкурса по другим конкурсным условиям, содержащимся в конкурсной документации;

       - при равенстве предложений победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше;

- в случае если представленные предложения ни у одного из участников по определенному лоту не соответствуют условиям конкурсной документации, конкурс считается состоявшимся, но имеющим отрицательный результат. В  этом случае лицо, выигравшее конкурс по такому лоту не определяется, а по нему в установленном порядке назначается повторный конкурс;
- результаты проведения конкурса оформляются протоколом  результаты проведения конкурса, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии, составляется в двух экземплярах и имеет силу договора. Член комиссии, не согласившийся с решением комиссии, имеет право приложить к протоколу свое особое мнение в письменной форме. Отдел  не позднее пяти рабочих дней после подписания протоколов направляет победителям один экземпляр протокола по лотам, в отношении которых они признаны победителями;

    - в течение пяти рабочих дней со дня проведения конкурса участникам, не ставшим победителями, возвращаются внесенные задатки по соответствующим лотам;

- победителю конкурса по соответствующему лоту задаток засчитывается в сумму оплаты по договору;

- задаток не подлежит возврату, если победитель отказался от подписания протокола о результатах конкурса, договора либо не выполнил условия заключенного договора.

   - в случае если к участию в аукционе или на конкурсе допущен один участник, аукцион или конкурс признаётся несостоявшимся. При соблюдении требований установленных действующим законодательством договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, которое явилось единственным участником аукциона или конкурса.

2.1.10. После подведения итогов торгов (аукциона, конкурса), подписания протокола о результатах торгов (аукциона, конкурса) с победителем торгов (аукциона, конкурса) заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся  в муниципальной собственности.

- победитель торгов обязан произвести оплату по Договору в срок, установленный договором;

- в случае если победитель аукциона или конкурса отказался (уклонился) от заключения договора, он утрачивает внесенный им задаток. В этом случае конкурсная (аукционная) комиссия вправе признать победителем торгов лицо, предложившее следующую за победившей цену лота, но только при условии, если такая цена отличается от победившей цены не более чем на 10%. В противном случае комиссия отменяет результаты торгов. Повторные торги (аукцион, конкурс) должны быть проведены не позднее двух месяцев с момента отмены результатов торгов. При этом повторные торги (аукцион, конкурс) проводятся до тех пор, пока лот не будет продан либо два раза торги (аукцион, конкурс) не будут признаны несостоявшимися ввиду отсутствия заявок;

    - победитель торгов (аукциона, конкурса), заключивший Договор, вправе приступить к установке рекламной конструкции в сроки, предусмотренные договором, после оформления в установленном порядке разрешения на установку рекламной конструкции. Разрешение на установку рекламной конструкции выдаётся Отделом на основании заявления владельца рекламной конструкции;

2.1.11. Процедура – выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

       Результатом  исполнения муниципальной функции является  выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности с победителем торгов (аукциона, конкурса). 

Форма разрешения на установку рекламной конструкции и заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе утверждается Постановлением главы ЗАТО – пос.Михайловский.

В случае обнаружения на территории ЗАТО – пос.Михайловский установленной с нарушением или без разрешения (самовольно установленной) рекламной конструкции Отдел готовит предписание о демонтаже установленной с нарушением или без разрешения (самовольно установленной) рекламной конструкции или устранение нарушений. Форма предписания утверждается Постановлением Главы ЗАТО – пос.Михайловский.

    2.1.12. Результаты торгов (аукциона, конкурса) публикуются в газете «Михайловские новости».

2.2. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции

2.2.1. Специалист Отдела несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной  процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствие с требованиями действующего законодательства;

2.2.2. Контроль деятельности отдела  по исполнению муниципальной функции осуществляет первый заместитель главы ЗАТО – пос.Михайловский;

2.2.3 Контроль исполнения муниципальной функции включает в себя:

       - проведение проверок соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего Административного регламента;

- рассмотрение результатов проверок;

       - принятие решений по устранению нарушений выявленных проверками и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

       - подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста Отдела .

2.3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной

функции на основании Административного регламента

        2.3.1. Действия или бездействие сотрудников Отдела, допущенные в рамках исполнения муниципальной функции, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

2.3.2. Жалобы по нарушению Регламента направляются Главе ЗАТО – пос.Михайловский.

2.3.3. Обращение (жалобы) о нарушение положений Регламента могут быть составлены в произвольной форме, но с обязательным указанием:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- своей фамилии, имени, отчества;

- полного наименования для юридического лица;

- почтового адреса, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;

- изложение сути предложения, заявления или жалобы  с проставлением личной подписи и даты.

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

2.3.4. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

2.3.5. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие сотрудников Отдела в судебном порядке.

