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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО – ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – ПОСЁЛОК МИХАЙЛОВСКИЙ

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   30 ноября  2010 года                                                           

     №  244
Об утверждении Административного регламента 

администрации ЗАТО – пос. Михайловский

по предоставлению государственной услуги,

переданной органам местного самоуправления

«Установление,  прекращение опеки, попечительства

 в отношении совершеннолетних лиц, признанных 

судом недееспособными, ограниченно дееспособными,

патронажа над совершеннолетними дееспособными 

гражданами, которые по состоянию здоровья 

не могут самостоятельно осуществлять и

защищать свои права, исполнять обязанности»


В целях обеспечения исполнения отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Законом Саратовской области  от  28 декабря 2007 года № 297 – ЗСО  «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в Саратовской области», руководствуясь Постановлением администрации ЗАТО – пос. Михайловский  Саратовской области от 23 сентября 2010 года № 180 (с изменениями от 21 октября 2010 года) «Об утверждении «Порядка разработки  и утверждения административных регламентов администрации  ЗАТО – пос. Михайловский по исполнению муниципальных функций (предоставлению муниципальных услуг)»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Установление, прекращение опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности».


2. Разместить утвержденный Административный регламент на официальном сайте администрации ЗАТО – пос. Михайловский (www.mihailovski.ru).


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Михайловские новости».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы ЗАТО - пос. Михайловский - руководителя аппарата администрации С.В. Бороденко.

Глава  ЗАТО - пос.  Михайловский 

Саратовской области                                     
                             А.М. Романов  
Приложение к постановлению

администрации ЗАТО - пос. Михайловский Саратовской области

№ 244 от 30 ноября 2010 г.
      






АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению государственной услуги,

 переданной органам местного самоуправления

«Установление, прекращение опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование государственной услуги

Установление, прекращение опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности (далее - государственная услуга).

1.2. Наименование органа местного самоуправления,

 предоставляющего государственную услугу

 Администрация ЗАТО - пос. Михайловский Саратовской области (далее - орган опеки и попечительства).

Должностные обязанности в рамках предоставления государственной услуги возложены на муниципального служащего администрации ЗАТО – пос. Михайловский- специалиста первой категории по вопросам опеки и попечительства в  отношении совершеннолетних граждан (далее – специалист).
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 49 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об опеке и попечительстве»»;

Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 года № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 2 июля 1992 года № 3185- ФЗ «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»;

Законом Саратовской области от 28 декабря 2007 года № 297 – СЗО «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в Саратовской области»;

Уставом городского округа ЗАТО - пос. Михайловский Саратовской области.

1.4. Результаты предоставления государственной услуги


Результатами предоставления государственной услуги являются:

- установление, прекращение опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности (выдача постановлений).

- отказ в установлении опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности.

1.5 Заявители на предоставление государственной услуги

Заявителями на предоставление государственной услуги  могут быть совершеннолетние дееспособные граждане. 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

 ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах
 предоставления государственной услуги


Информация о государственной услуге предоставляется непосредственно в помещении администрации ЗАТО – пос. Михайловский, при личном консультировании специалистом, а также с использованием средств телефонной связи.


График работы специалиста первой категории по вопросам опеки и попечительства в отношении совершеннолетних граждан администрации ЗАТО – пос. Михайловский:


Понедельник- 

8.00-17.00


Вторник - 

8.00-17.00


Среда - 


8.00-17.00


Четверг - 

8.00-17.00


Пятница - 

8.00-17.00


Перерыв на обед  
13.00 - 14.00  


Выходные дни: суббота, воскресенье.


Почтовый адрес: 413540, Саратовская область, пос. Михайловский, ул. 60 лет Победы, 6


Контактный телефон, факс (845-77) 2-24-83


Кроме того, сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайтах, адресах электронной почты органа  опеки и попечительства размещаются  на информационных стендах.


Сведения о графике (режиме) работы органа  опеки и попечительства сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:


на официальном сайте ЗАТО - пос. Михайловский Саратовской области (www.mihailovski.ru);


при входе в помещение, в котором располагается орган опеки и попечительства;


на информационных стендах в органе опеки и попечительства.


Информацию о правилах предоставления государственной услуги можно получить непосредственно в органах опеки и попечительства, предоставляющих государственную услугу, по месту жительства или по месту нахождения заявителей; в средствах массовой информации, на информационных стендах.

2.2. Сроки предоставления государственной услуги


Установление опеки (попечительства) осуществляется в течение месяца с момента, когда органу опеки и попечительства стало известно о необходимости установления опеки (попечительства) над  лицом, нуждающемся в установлении опеки (попечительства)


В случае, если лицу, нуждающемуся в установлении над ним опеки или попечительства, не назначен опекун или попечитель в течение месяца, исполнение обязанностей опекуна или попечителя временно возлагается на орган опеки и попечительства по месту выявления лица, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства.


В течение месяца  со дня выявления совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, ему назначается органом опеки и попечительства помощник (устанавливается патронаж).

2.3. Перечень оснований для приостановления 

предоставления государственной услуги,  либо отказа в

 предоставлении государственной услуги


Предоставление государственной услуги может быть приостановлено в следующих случаях:


1) отсутствие документов, необходимых для получения государственной услуги;


2) выявление противоречий, неточностей в предоставленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности;


3) письменный отказ кандидата в опекуны (попечители)


Заявителю (кандидату) в опекуны (попечители) может быть отказано в предоставлении услуги по следующим основаниям:


1) несоответствие личности заявителя требованиям законодательства (наличие недееспособности, ограничения дееспособности, возраст до 18 лет, в случае лишения заявителя родительских прав, наличие у заявителя на момент установления опеки или попечительства судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья, наличие заболеваний, препятствующих выполнению обязанности опекуна);


2) заключение органа опеки и попечительства о невозможности заявителя быть опекуном или попечителем (с учетом его нравственных и иных личных качеств, способности к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, отношений, существующих между ним и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве и др.);


3) помещение гражданина, нуждающегося в опеке или попечительстве, под надзор в медицинскую организацию, организацию, оказывающую социальные услуги или иную организации.

2.4. Требования к местам предоставления государственной услуги


2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещения органа  опеки и попечительства, предоставляющего государственную услугу


- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);


- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;


-в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей;


- помещения органа опеки и попечительства должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;


- наличие доступных мест общего пользования (туалетов).


2.4.2. Требования к местам для ожидания.


- места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.


- места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


- места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.


- место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.


2.4.3. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:


- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;


- информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.


- места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.


2.4.4. Требования к местам приема заявителей.


- в органе опеки и попечительства  выделяются помещения для приема заявителей.


- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы: 

вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.


- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.


- в целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается. 

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ


Блок- схема предоставления государственной услуги приводится в приложении № 1 к Административному регламенту.

3.1. Юридические факты, являющиеся основанием 

для начала административного действия


3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по  установлению опеки, попечительства является поступление в орган опеки и попечительства:


- решения суда о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным по основаниям, предусмотренным статьей 29 Гражданского кодекса РФ;


- решения суда об ограничении в дееспособности по основаниям, предусмотренным статьей 30 Гражданского кодекса РФ;


-  информации в иной форме о гражданах, в отношении которых необходимо установить опеку или попечительство.


3.1.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по прекращению опеки (попечительства):


- смерть опекуна или попечителя либо подопечного;


- истечение срока действия акта о назначении опекуна или попечителя;


- освобождение либо отстранение опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей;


- заявление опекуна. Попечителя об освобождении от исполнении своих обязанностей;


- вынесение судом решения о признании подопечного дееспособным или отмены ограничений его дееспособности по заявлению опекуна, попечителя или органа опеки и попечительства


3.2.3. Основанием для начала государственной услуги в части организации патронажа является поступление в орган опеки и попечительства:


- заявления совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности об установлении над ним патронажа по основаниям, предусмотренным статьей 41 гражданского кодекса Российской Федерации;


- медицинского заключения о состоянии здоровья заявителя;


- заявление гражданина, изъявившего свое согласие исполнять обязанности помощника;


- проекта договора поручения, договора доверительного управления или иного договора, являющегося основанием для осуществления патронажа.

3.2. Сведения о должностном лице, ответственном 

за предоставление государственной услуги


Обязанности по исполнению административных процедур в рамках предоставления государственной услуги возложены на муниципального служащего администрации ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской области - специалиста первой категории по вопросам опеки и попечительства в отношении совершеннолетних граждан.

3.3 Последовательность выполнения административных процедур


Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- организация личного приема граждан и выдача перечня документов для установления (прекращения) опеки (попечительства), патронажа;


- прием заявлений и проверка документов;


- подготовка и принятие решения об удовлетворении заявления гражданина либо отказе в его удовлетворении;


- подготовка проекта постановления (распоряжения) об установлении (прекращении) опеки, попечительства, патронажа;


-  выдача принятого решения;

3.4. Организация личного приема граждан и выдача гражданам перечня документов для предоставления государственной услуги


Прием граждан по предоставлению государственной осуществляется специалистом в порядке очередности.


Специалист приглашает прибывшего гражданина, регистрирует заявителя в базе данных (журнал), вносит в журнал сведения о нем: фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, содержание обращение гражданина.


Специалист, ведущий прием, по результатам беседы с гражданином принимает решение о выдаче гражданину перечня документов, необходимых для установления  (прекращения) опеки (попечительства) над совершеннолетними лицами, признанными в судебном порядке недееспособными  и ограниченно дееспособными, патронажа (согласно приложениям № 3,4 к Административному регламенту).

3.5. Прием заявлений и проверка документов граждан 

 
 Основанием для начала процедуры по приему и регистрации документов является личное обращение заявителя в орган опеки и попечительства с документами, указанными в  приложениях № 2,3  Административного регламента.


Специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные документы на соответствие требованиям Административного регламента, заверяет копии документов.


 Данные в представленных документах не должны противоречить данным документов, удостоверяющих личность.


В документах, представленных гражданином, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Если предоставленные документы соответствуют требованиям пунктов Административного регламента, специалист по опеке и попечительству, выдает заявителю бланк заявления (согласно приложениям № 4,5 к Административному регламенту). Заявление и документ регистрируются в соответствующих журналах.

Оригиналы документов возвращаются заявителю после сличения специалистом копий документов с оригиналами.


В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо фактах недостоверности, специалист должен уведомить заявителя о приостановлении процедуры предоставления государственной услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков.

3.6. Подготовка и принятие решения о предоставлении услуги, либо 

об отказе в ее предоставлении

При подготовке решения об удовлетворении заявления гражданина либо отказе в его удовлетворении, специалист:

- организует и проводит обследование условий проживания подопечного при необходимости, заявителя, жилого помещения и др. (при рассмотрении вопроса об установлении опеки, попечительства, патронажа);

- изучает и анализирует представленные документы, готовит заключение о возможности удовлетворения заявления;

- в случае рассмотрения заявления гражданина об установлении (прекращении) опеки, попечительства, патронажа Опекунским Советом по вопросам опеки и попечительства в отношении совершеннолетних граждан при администрации ЗАТО – пос. Михайловский, специалист назначает дату проведения заседания Опекунского Совета, на которое, при необходимости приглашается заявитель, формирует повестку дня, оформляет протокол, выписку из него по рассмотрению конкретного заявления.

3.7. Подготовка проекта постановления (распоряжения) 

об установлении (прекращении) опеки, попечительства, патронажа

Специалист, готовит проект постановления (распоряжения) об установлении, прекращении опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, направляет  на согласование в соответствующие подразделения администрации ЗАТО - пос. Михайловский.

После согласования, постановление об установлении, прекращении опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права подписывается главой ЗАТО - пос. Михайловский Саратовской области.


При наличии оснований для принятия решения об отказе в удовлетворении заявления гражданина об установлении опеки, попечительства, патронажа, специалист готовит  письменный мотивированный ответ со ссылкой на нормативные правовые акты.

3.8. Выдача принятого решения


Копия постановления об установлении (прекращении) опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, выдается заявителю.


При наличии оснований для принятия решения об отказе в удовлетворении заявления гражданина об установлении опеки, попечительства, патронажа, специалист направляет ему письменный мотивированный ответ со ссылкой на нормативные правовые акты.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

 ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистом  первой категории по вопросам опеки и попечительства в отношении совершеннолетних граждан, осуществляется заместителем Главы ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской области – руководителем аппарата администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем Главы – ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской области - руководителем аппарата администрации проверок соблюдения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области при предоставлении специалистом государственной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения. 


4.2. Министерство социального развития Саратовской области проводит проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Контроль со стороны Министерства социального развития Саратовской области включает в себя:

- текущий контроль по отчетам, документам, информации органа опеки и попечительства по вопросам исполнения переданных государственных полномочий

- проверку документов личных дел совершеннолетних граждан, признанных недееспособными, ограниченно дееспособными, граждан, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, состоящих на учете в органе опеки и попечительства (плановую, внеплановую);

- выездную проверку  администрации муниципальных образований (плановую, внеплановую).

Плановая проверка личных дел, выездная плановая проверка министерством социального развития проводится не реже 1 раза в 3 года.

Внеплановая проверка документов личных дел, внеплановая выездная проверка осуществляется в следующих случаях:

- при выявлении нарушений органами местного самоуправления при осуществлении переданных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан требований законодательства Российской Федерации Саратовской области, целевого использования субвенций, предоставленных местному бюджету из областного бюджета для осуществления переданных государственных полномочий в отношении совершеннолетних граждан, установленных в ходе текущего контроля;

- при обращении граждан и организаций с жалобами на нарушения прав и законных интересов граждан действиями (бездействием) органов местного самоуправления при исполнении переданных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан, а также при получении иной информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков таких нарушений.


4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав подопечных и их законных представителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ



5.1. Заявитель или его законный представитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц во внесудебном и судебном порядке.


5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении государственной услуги устно или письменно в приемную Главы ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской области, в Министерство социального развития Саратовской области.


Заявитель или его законный представитель имеет право обратиться лично или направить письменное обращение.



5.3.Заявитель или его законный представитель в своем письменном обращении указывает:

наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность лица, которому направляется письменное обращение;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, направляющего обращение (жалобу);

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения;

излагает суть обращения;

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении заявитель вправе указать:

 должность, фамилию, имя и отчество специалиста, действия (бездействие) или решение которого обжалуется (при наличии информации);

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.



В подтверждение своих доводов заявитель или его законный представитель вправе приложить к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.4. Основаниями для отказа в рассмотрении обращения (жалобы) на действия (бездействие) муниципального служащего и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги либо приостановления ее рассмотрения , являются:

- в обращении (жалобе) не указано наименование заявителя, направившего жалобу, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.



5.5. Срок рассмотрения письменного обращения и подготовки ответа не должен превышать тридцати календарных дней с момента регистрации такого обращения. В случаях, требующих для разрешения вопросов, поставленных в обращении (жалобе), проведения специальной проверки, исследования дополнительных материалов, срок рассмотрения общения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на тридцать дней, с обязательным уведомлением об этом заявителя, направившего обращение (жалобу).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю по указанному им адресу.



5.6. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц в судебном порядке, установленном законодательством.

Приложение № 2  к Административному 

регламенту, утвержденному постановлением

администрации ЗАТО – пос. Михайловский

Саратовской области

№ 244 от 30 ноября 2010 года

Перечень документов,

 необходимых для решения вопроса об установлении опеки (попечительства)

1. копия решения суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспособным);

2. заявление на имя главы ЗАТО – пос. Михайловский от кандидата в опекуны (попечители) с согласием стать опекуном (попечителем) недееспособного (ограниченного в дееспособности);

3. документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители), и его копия;

4. справка с места жительства кандидата в опекуны (попечители) о размере жилой площади и составе семьи;

5. медицинское заключение о возможности по состоянию здоровья осуществлять обязанности опекуна (форма «Медицинского заключения по результатам освидетельствования гражданина (гражданки) желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем» (уч.Ф.№ 164/у-96);

6. выписка из трудовой книжки, иные документы, содержащие сведения о последнем месте работы кандидата в опекуны (попечители);

7. документы об основных доходах (зарплата, пенсия, др.) кандидата в опекуны (попечители) за последние 3 месяца перед месяцем обращения с заявлением о назначении его опекуном (попечителем);

8. характеристика с места работы кандидата в опекуны (попечители) в случае, если он работает;

9. характеристика с места жительства кандидата в опекуны (попечители);

10. письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители) на назначение его опекуном (попечителем) - обязательным документом не является;

11. документ, удостоверяющий личность недееспособного  (ограниченного в дееспособности) гражданина и его копия;

12. справка с места жительства недееспособного (ограниченного в дееспособности) о размере жилой площади и о составе семьи, а также со сведениями о том, имеется ли у него задолженность по оплате жилья и коммунальных услуг;

13. правоустанавливающие документы на недвижимое и иное имущество недееспособного (ограниченного в дееспособности), если оно есть, и их копии;

14. справка учреждения МСЭ об инвалидности недееспособного (ограниченного в дееспособности) (если есть);

15. документы о всех доходах недееспособного (ограниченного в дееспособности) в денежном натуральном выражении (зарплата, пенсия, ежемесячные денежные выплаты, ежемесячная доплата к пенсии, субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг, льготы и др.) за 3 последних месяца перед месяцем обращения кандидата в опекуны (попечители) с заявлением о назначении его опекуном (попечителем)  над недееспособным (ограниченном в дееспособности).

Приложение № 3  к Административному 

регламенту, утвержденному постановлением

администрации ЗАТО – пос. Михайловский

Саратовской области

№ 244 от 30 ноября 2010 года

Перечень документов,

 необходимых для назначения попечительства в форме патронажа

в отношении лица, нуждающегося в попечительстве в форме патронажа:

1. заявление об установлении попечительства в форме патронажа;

2. документ, удостоверяющий личность, и его копия;

3. медицинское заключение лечебного учреждения о состоянии здоровья и нуждаемости в постороннем уходе;

4.  справка с места жительства о составе семьи.

в отношении лица, назначаемого попечителем (помощником):
5. заявление с согласием исполнять обязанности попечителя (помощника);

6. документ, удостоверяющий личность, и его копия;

7. медицинское заключение о возможности по состоянию здоровья осуществлять обязанности опекуна (попечителя);

8. характеристика с места работы, для работающих граждан;

9. характеристика с места жительства;

10. справка с места жительства о составе семьи.

Приложение № 4  к Административному 

регламенту, утвержденному постановлением

администрации ЗАТО – пос. Михайловский

Саратовской области

№ 244 от 30 ноября 2010 года

В ___________________________________
(наименование органа опеки и попечительства)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

Зарегистрированный по месту жительства по адресу______________________________________________________










(индекс, адрес регистрации заявителя

____________________________________________________________________________________________________

по месту жительства) 

по месту пребывания по адресу___________________________________________________





(Заполняется только в случае регистрации по месту пребывания)(индекс, адрес заявителя)

____________________________________________________________________ на срок с ___________ по__________

Фактически проживающий по адресу ____________________________________________________________________

тел.дом ___________________________________________ тел.рабочий _______________________________________

	Документ, удостоверяющий личность
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	(Название документа)
	Кем выдан


	


СОГЛАСЕН СТАТЬ ОПЕКУНОМ (ПОПЕЧИТЕЛЕМ) гражданина (гражданки)

(нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________________________________

(ФИО полностью)

проживающего (проживающей) по адресу ________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________,

Признанного судом недееспособным, ограниченно дееспособным, нуждающегося в попечительстве в форме патронажа (нужное подчеркнуть)____________________________________________________________________________









(указать дату решения суда или заявления

____________________________________________________________________________________________________

 о нуждаемости в попечительстве в форме патронажа)


Сообщаю, что я не лишен родительских прав в отношении своих детей, не признан недееспособным или ограниченно дееспособным, я не злоупотребляю спиртными напитками или наркотическими средствами, имею постоянный источник дохода, способен по состоянию здоровья и возрасту исполнять возлагаемые на меня обязанности, с подопечным состою в родстве, свойстве, знакомстве (нужное подчеркнуть), неприязненные отношения между нами не существуют.


С содержанием статей 29-41 Гражданского кодекса Российской Федерации ознакомлен (ознакомлена). Мне разъяснены права и обязанности опекуна попечителя), о последствиях ненадлежащего исполнения обязанностей опекуна (попечителя) предупрежден (предупреждена).

___________________





«____»_____________ 20__г.

(подпись заявителя)


Документы принял : Дата _________________________________подпись специалиста___________________________

Зарегистрировано №__________________________________________________________________________________


-----------------------------------------------------------------------линия отреза--------------------------------------------------------------



РАСПИСКА

Заявление и документы о назначении гр. _________________________________________________________________








(Ф.И.О. заявителя)

опекуном  (попечителем) над гр. ________________________________________________________________________








(Ф.И.О. потенциального подопечного)

приняты «___» ___________ 20___ г.               Заявление зарегистрировано под №_______________________________

________________________________________




________________________

(фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы)


(подпись специалиста)

Контактный телефон____________________________

Приложение № 5  к Административному 

регламенту, утвержденному постановлением

администрации ЗАТО – пос. Михайловский

Саратовской области

№ 244 от 30 ноября 2010 года

В ______________________________________________________________________

(наименование органа опеки и попечительства)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, __________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя полностью)

зарегистрированная (-ый) по месту жительства по адресу___________________________________________________










(индекс, адрес регистрации заявителя

____________________________________________________________________________________________________

по месту жительства) 

по месту пребывания по адресу_________________________________________________________________________





(Заполняется только в случае регистрации по месту пребывания)(индекс, адрес заявителя)

____________________________________________________________________ на срок с ___________ по__________

фактически проживающий по адресу ____________________________________________________________________

тел.дом __________________________ тел.рабочий ________________________________________________________

	Документ, удостоверяющий личность
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	(Название документа)
	Кем выдан


	


ПРОШУ УСТАНОВИТЬ НАДО МНОЙ ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО В ФОРМЕ ПАТРОНАЖА со стороны  гражданина (гражданки)

(нужное подчеркнуть)

_______________________________________________________________________________________________

(ФИО полностью)

проживающего (-ей) по адресу ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________,

В связи с тем, что по состоянию своего здоровья нуждаюсь в посторонней помощи.
_______________________





«____»_____________ 20__г.

(подпись заявителя)


Документы принял : Дата _______________________подпись специалиста________________________________

Зарегистрировано №_______________________


--------------------------------------------------------------------линия отреза-------------------------------------------------------------


РАСПИСКА

Заявление и документы о назначении гр. _______________________________________________________________








(Ф.И.О. заявителя)

опекуном  (попечителем) над гр. _______________________________________________________________________








(Ф.И.О. потенциального подопечного)

приняты «___» ___________ 20___ г.               Заявление зарегистрировано под №_______________________________

________________________________________


____________________________________________

(фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы)



(подпись специалиста)

Контактный телефон___________________________________________________________________________

Приложение № 1 к Административному регламенту, утвержденному постановлением администрации

ЗАТО – пос. Михайловский Саратовской области

№ 244 от 30 ноября 2010 года 

Блок-схемы последовательности действий

по предоставлению государственной услуги по установлению, прекращению опеки, попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными, патронажа над

совершеннолетними дееспособными гражданами, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права, исполнять обязанности

Условные обозначения


                               Начало или завершение административной процедуры

                                 Административное действие                                    


                               Ситуация выбора, принятие решения


                   Передача информации (документов)


                   Межстраничная ссылка, переход к следующей 

                              странице блок-схемы

Блок-схема последовательности действий при исполнении
административной процедуры по установлению опеки (попечительства) 

                                                               НЕТ

                                                                                           ДА

                                                                 НЕТ                                               ДА                                          НЕТ

                                                                                                                  НЕТ


Блок-схема последовательности действий при исполнении административной процедуры

по прекращению опеки (попечительства) 

                                                                                                                                                                                ДА                 

                                                                                                                                           

                                                                                                                                                                                НЕТ

Блок-схема последовательности действий при исполнении административной процедуры

при исполнении государственной функции в части организации патронажа 


                                                                          НЕТ

                                                                                                 ДА


                                                                           ДА                                               НЕТ
1. Документы из суда





Прием и регистрация поступивших документов





Подготовка и направление ответа на поступившее обращение (заявление)





Анализ информации





Начало исполнения функции: поступление в орган опеки и попечительства документов о гражданине, в отношении которого необходимо установить опеку или попечительство из суда, от должностных лиц и учреждений, родственников ииных граждан 








Наличие оснований для установления опеки (попечительства)





Наличие кандидата в опекуны (попечители) – физического лица





Возложение обязанностей опекуна (попечителя) на орган опеки и попечительства








Возложение обязанностей опекуна (попечителя) на медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, иные организации 








Необходимость возложения обязанностей опекуна (попечителя) на физическое лицо








ДА





Принятие временно назначенным опекуном (попечителем) возложенных  на него обязанностей постоянно





Подбор опекуна (попечителя) физического лица








ДА





2. Документы от заявителей





Подготовка и направление гражданину (учреждению), заявившему о признании гражданина недееспособным (об ограничении гражданина в дееспособности) о порядке установления опеки (попечительства), при необходимости - ознакомление заинтересованных граждан (представителей учреждений) с порядком установления опеки (попечительства) и назначении опекуна (попечителя) на личном приеме





При поступлении  документов из суда





При поступлении документов от заявителей





Издание постановления о прекращении временной (предварительной) опеки (попечительства)





ДА








Издание постановления об установлении опеки (попечительства) и назначении опекуна (попечителя) постоянно








Завершение  исполнения функции: выдача опекуну (попечителю) копий постановления об установлении опеки (попечительства) и назначении опекуна (попечителя) 





Издание постановления об установлении временной (предварительной) опеки (попечительства) и назначении опекуна (попечителя) 








ДА

























































































Истечение срока действия акта о назначении опекуна (попечителя)





Информация о признании подопечного полностью дееспособным (решение суда)





Смерть опекуна (попечителя) либо подопечного





Начало исполнения функции: наступление обстоятельств, влекущих за собой прекращение опеки





Заявление опекуна (попечителя) об освобождении от исполнения своих обязанностей





Выявление фактов:


- ненадлежащего исполнения опекуном (попечителем) возложенных на них обязанностей;


- нарушения опекуном (попечителем) прав и законных интересов подопечного;


- существенного нарушения опекуном (попечителем) правил охраны имущества подопечного и (или) распоряжения его имуществом 





Решение об освобождении (отстранении) опекуна (попечителя) от исполнения своих обязанностей








Прием и регистрация поступившей документальной информации





Анализ поступившей информации





Доведение до опекуна (попечителя) информации о необходимости предоставления отчета (за исключением случая их смерти), рассмотрение, утверждение отчета








Решение о прекращении опеки (попечительства)





Завершение исполнения функции: издание постановления о прекращении  опеки (попечительства) (за исключением случая их смерти); снятие с учета недееспособного (ограниченного в дееспособности) гражданина;





Установление опеки (попечительства) 








Необходимость в установлении опеки (попечительства) и назначении опекуна (попечителя) повторно





Заявитель





Начало исполнения функции: поступление в орган опеки и попечительства заявления совершеннолетнего дееспособного гражданина об установлении над ним патронажа, медицинского заключения о состоянии здоровья заявителя, заявления гражданина, изъявившего свое согласие исполнять обязанности помощника, а также проекта договора поручения, договора доверительного управления или иного договора, являющегося основанием для осуществления патронажа  








Проведение анализа поступившей информации








Издание постановления об установлении патронажа и назначении помощника








Прием и регистрация материалов заявителя








Подготовка и направление ответа на поступившее обращение (заявление) 








Наличие оснований для установления патронажа





Осуществление мероприятий по контролю за исполнением помощником своих обязанностей





Выявление нарушений, допущенных помощником и являющихся основанием для расторжения заключенного договора








Извещение находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенного между ними договора








Продолжение исполнения сторонами обязанностей по договору 





Прекращение договора, являвшегося основанием для установления патронажа





Завершение исполнения функции: издание постановления о прекращении патронажа,.








